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N. MAGAZINIEREN DER KARTEN

1. VORBEREITUNG

a) Das Material

Zwei Arten an Kartenmaterial werden magaziniert;

1.

Das neue katalogisierte und signierte Kartenmaterial wird direkt nach der Bearbeitung von den Arbeitsplatzen ins
Magazin gebracht.

Das von den Benutzerinnen und Benutzern eingesehene Kartenmaterial wird am Abend in den Kartenkorpus im
Lesesaal abgelegt und von dort am Folgetag von der fur die Fachberatung verantwortlichen Person magaziniert.

b) Ordnen des Kartenmaterials

Neue Kartenwerke werden beim Katalogisieren und Signieren bereits nach Blatthummern geordnet. (Arbeitsgang
Signieren), um das Magazinieren zu erleichtern.

Beim gesamten fir die Magazinierung vorgesehenen Material aus Neueingangen und Lesesaalbenutzung gilt die
folgende Regel: Da die Signatur (Standorthnummer) den Standort der Karte im Magazin angibt, werden alle Karten
vor dem Verraumen nach Signatur vorsortiert. So kann das Magazinieren rationell ohne unnétige Mehrfachwege
ablaufen.

Beim taglichen EinrGumen der Planokarten werden jeweils die Karten der ganzen Mappe neu eingeordnet
(rechtsbiindig richten), in der Regel ohne Kontrolle der Signaturen. Problemfélle sind zu notieren.

2. MAGAZINSTANDORTE

Kartenmaterial wird in 4 Kartenmagazinen und in verschiedenem Mobiliar aufbewahrt:

Kartenmagazin HG J 26 (vor den Biros der Kartensammlung)

Magazin J26 (Faltkarten) (Dezember 2006)

of
9 011 1213 14 15 1617 1819 202 2223 2425 2% 27 2820 30 3233 34 35 36 37 36 38 40 #1 4243 44 45

Lutthileier

J27.2 | J27.3 | J27.4

K601 Gestell 9 K 650 Gestell 27-29
K 600 Gestell 10-13 K 660 Gestell 30-31
K610 Gestell 14-18 K 670 Gestell 32-33
K 620 Gestell 19-20 K 680682 Gestell 34-39
K630 Gestell 21-23 K 683684 Gestgell 40-42
K 640 Gestell 24-26 K 690 Gestell 46

Lufthilder

Signaturen Standort

K 600... (Faltkarten, Folioformat) Bichergestell 1

K610... - K690... (Faltkarten) Bichergestell 2 -

Luftbilder Schubladenmdbel mit Hangeregistratur

Kartenmagazin HG H15.1 (Nordtrakt der ETH-Bibliothek)
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KARTENMAGAZIN H 15.1 {31.12. 2006)
= SPEZ-LESESAAL
Eingang Planoschrianke 1 - 36
W | | LK2: Landeskarten alte Ausg. 1:25000
WKW | SK [LK25alt K 699 neu SK: Siegfriedkarten + LK Halbblatter
| | N [ WHKW: Weltkartenwerke
36| |25/24) (13|12 |1
|| L 1| || |ka320 [ KA 200  Alte Atlanten
35 2623 14|11 2| |KA310 KA 201 Atlanten horizontal
|| L1 | | | |KkA300 [ Erlauterungen Planakarten KA 210 Atlanten numerisch
34| |27|22| [15|10| |3 K.E
|| Ll [ Erlauterungen Planakarten KA 180 US Gazetteers A-Z
33] [28[21] [16] 9| [ 4] |ka 180 k200201 1] 2] 3 KA 300  Kartenbibliothekswesen
| | L L KA 310/320 Bibliographien {intern. /regional)
32| [29[20] [17] 8| [s K210 3] 1] 6] KAT00  Biicher numerisch
|| HEEER K 210 o] 1] m| 2
31 30|19 18| 7 6 K...E Erlauterungen K1 - K5
KA 700 Globen| 16] 15] 14] 13 K 699 Landeskarten-Ausleihe Faltkarten
Signaturen Standort

K101
K201
K 301

...-K136... (Planokarten) Planokartenschranke 1-36
...-K236... (Planokarten)

...-K336... (Planokarten) “
K401... - K436... (Planokarten)

K501... - K536... (Planokarten) “
K 699... (ausleihb. Landeskarten, gefaltet) Biichergestell 2
K 199. (ausleihb. Landeskarten, plano) Spezialschrank 1

K101 601

(LK alte Ausgaben) Spezialschrank 2
Siegfriedkarten Spezialschrank 3
Weltkartenwerke Spezialschrank 4

KA?2...

KA3 .../ KA7
KA 90...
KA1-5E

Atlantengestelle
Buchergestell 1
Atlantengestelle
Atlantengestelle

(Globen)
(Erlauterungen von Planokarten)

Kartenmagazin HG H61 (Nordwesttrakt der ETH-Bibliothek)

MAGAZIN H61 (31.12.2006)
Agepa-Schranke Agepa-Schranke
Al Az A3 A4 A5 A6 AT AB A9 A0 | Imhot | Gechot | A13
Watik | Dubl |afusg |afusg. |afusg. [KB00  |KB01 |968  |KASOD |WAS00 | Legat [Waldbau| Gesch
3 | vz | un [z [ & | as | 84 | 83 | a2 | Rollerschrank
67 | 68 [0 T 7 [ 72 [ 73 | 7 [ 7 | [ | 77 | 7 | 79 | a0 | &1 |
g6 | 65 | s4 | | 63 | B2 | e | 60 | =3 | s | [ s | s | s | sa | ss | s2 |
a7 | s | 39 | [a0 [ 4 [ 42 [ 43 [ 44 [ as | | 48 [ a7 [ 48 [ a9 | s0 [ s |
18210 14c 3 1C 8 [1ac7 [iace [iacs [iace [mcs [1ace [mch |
[ 16C-Schranke 1410 |
Planokartenschrinke 37 -87 Meuzuwachs Planokarten in Mappen
Ulrich-Schrinke U11-u13 Landeskarten plano, zur Ausleihe (K P 199...), Landeskarten alte Ausgaben plano in Mappen
Agepa-Schrank ATA13 Lk-Reserve, Dubletten, Alte Ausgaben v, kKW, Alte Karten, Reliefs, Bande, Geschenke  in Schubladen
Legate und Geschenke
Agepa-Schrank Al Legat Eduard Imhaf
Agepa-Schrank A2 Kartenbestand Geobotanisches Institut / Kartenbestand Professur fiir Waldbau (Planokarten)
Agepa-Schrank A13 Kartenbestand weiterer Geschenke (Planokarten)
IAK-Schrinke 1AK 110 Kartenbestand Institut fiir Atmosphare und Klima (Planokarten)
Rollengestell K7 Gerollte Karten (K 70), Schulwandkarten Imhof (K 71)
Hiangetablare: Tablare 18
A1 A2 A3 A4 A5 A6 A7 AB A9 A0 | Imhot | Geohot | A13
MatlK.| Dubl | afusg|afuso. [sfusy. K600 |KBO1  |KG6E  |kASOD |KASOD | Legst [vWaldbau
7 {unten), 8 (chen) Dubletten ‘ Rollenschrank
5 (unten), 6 (ohen) Legat Geobotanik (Faltkarten) Legat IAC (Faltkarten) |
3 {unten), 4 (cben}) Andere Geschenke (Faltkarten) Legat Dr. Weber (Geologe] \
1 (unten), 2 (oben) |
110 14c9 1aC 6 [1ac7 [iace [iacls [iacs [mca [iaca [ach |
[ 16C-Schranke 1410 |
Signaturen Standort
K137... - (Planokarten) Planokartenschranke 1-36 (Hangemappen)
“
K 237... - (Planokarten)
“
K 337... - (Planokarten)
“
K 437... - (Planokarten)
“
K 537... - (Planokarten)
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K 101 - K 536 (Planokarten, alte Ausgaben) Schubladenschranke K1 - K5

K7 (Gerollte Karten) Bichergestell ,Rollen®

K8 (Alte Karten, Spezialbestande) Schubladenschranke K 8

K91... (Reliefs) Schubladenschranke fir Reliefs K 9
K 101 002 - 010 (LK, alte Ausgaben) Ulrich-Schranke mit Hangemappen
Legate und Geschenkbestande, Planokarten Schubladenschranke gross

Legat Institut fir Atmosphare und Klima Schubladenschranke klein

Legate und Geschenkbestande, Faltkarten Hangetablare 1-6

Dubletten, Faltkarten Héngetablare 7-8

Dubletten, Planokarten Schubladenschrénke

Spezialstandort USA-Karten: Keller C im Hauptgebaude

Signaturen Standort
USA-Karten 1:24 000 Ulrichschranke 1-10
USA-Karten 1:62 500 “

Beim Offnen und Schliessen der Schrankdeckel und beim Einrdumen und Aussortieren:
Achtung auf die elektronischen Bahnchen an der Decke !!

USA-Schranke im C-Keller (Durchgang Nord) 24.10.05 | Blihler
schrag
C-Stock schrag
Aufsicht 0] |U1D
L5
1] |uz |u3 | | | | |us |ua |u7 |
| | | \ [ | | | | |
Ansicht h =155 /163 h=135/110
I | )
| | | | Schieng
Deckel — —
LT
141 |1k 2 [lak 3 Wagen
n L2 U3 Dubletten V) U5 Us U7
I
Guerschnitt
Schiene
Wagen 0.25
Deckel
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3. EINRAUMEN DER KARTEN

Das Verraumen der Karten muss ausserst sorgféltig vorgenommen werden. Es dirfen keine Einreihungsfehler
vorkommen, da falsch magazinierte Karten meist gar nicht mehr aufgefunden werden kénnen und fur die Sammlung
verloren sind.

Als Kontrolle wird daher die Signatur der verraumten Karte nochmals mit derjenigen der vorausgehenden und der
nachfolgenden Karten verglichen.

Fehlerhafte Einordnungen, die beim Magazinieren entdeckt werden, sind sofort zu beheben. Im weitern ist zu notieren,
wenn Mappen oder Schachteln falsch beschriftet oder Gberfillt sind.

a) Planokarten

- Planokarten werden in erster Linie in Planschrénke mit Hingemappen magaziniert. Schubladenschranke und ein
Rollengestell dient der Aufbewahrung von Spezialmaterial.

- Die zweite und dritte Ziffer der Signatur gibt die Schranknummer an, die erste (Formatgruppe) und die 3 letzten
(Laufnummer) den Standort innerhalb dieses Schrankes. In den Kartenschranken ist angeschrieben, welche
Signatur-Nummern in den einzelnen Mappen oder Schubladen unterzubringen sind.

Beispiel: K 321 067 Standort = Schrank 21 und innerhalb Formatgruppe 3 Nummer 067

- In geklrzten Mappen (z.B. Format 2) soll das Kartenmaterial zur gleichmassigen Belastung der Mappe gut
eingemittet werden.

- Beim taglichen Einrdumen sind die Karten jeder betroffenen Mappe gesamthaft zu ordnen.

b) Faltkarten

- Faltkarten werden in Schachteln aufbewahrt (Format 6). Die zweite Ziffer der Signatur ist die Gruppennummer, die
4 letzten die Laufnummer innerhalb dieser Gruppe.

Beispiel: K 610 433 Standort = Gruppe 1, Nummer 0433

- Faltkarten in Folioformat (> 30 cm) werden mit der Gestellnummer "0" kennzeichnet.
Beispiel: K 600 876 Standort = Foliogruppe, Nummer 0876

c) Alte Karten

- Die alten Karten tragen die Signaturen K 81 und befinden sich im ersten Schubladenschrank K 8. Die Dokumente
sind in die Formatgruppen 1-4 eingeteilt und innerhalb dieser Gruppen fortlaufend nummeriert.

d) Spezialbestéande

- Spezialbestande (z.B. die erschlossenen Dokumente ,Imhof‘) tragen die Signaturen K 82 ff und befinden sich in
den Schubladenschranken K 8. Die Dokumente sind fortlaufend nummeriert.

e) Reliefs

- Reliefs (Formatgruppe 91) werden in den Schubladenschranken K 9 aufbewabhrt.
Beispiel: K 910 004 Standort = Schubladenschrank K 9, Relief Nr. 0004

f) Globen
- Der Standort der Globen (Formatgruppe 90) befindet sich in den Atlantengestellen im Magazin HG H 15.1. Dort sind

sie nach Laufnummern geordnet.
Beispiel: K 900 012 Standort = Nr. 0012 der Globengruppe
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g) Landeskarten der Schweiz

Es gibt die Landeskartenwerke in einem ausleihbaren Bestand und einem nicht ausleibaren Archivbestand.

Standorte Archivbestand

Faltkarten: Faltkartenmagazin K 610 001 ff.

Planokarten — neueste Ausgabe: Kartenmagazin H 15.1, Schrank 1 (je 2 Exemplare)

Planokarten — altere Ausgaben: LK 1:25'000: Kartenmagazin H 15.1, Spezialschrank 1

Planokarten — altere Ausgaben: Ubrige Werke: Kartenmagazin H 61, Ulrichschrank 11-12
Standorte Ausleihbestand:

Faltkarten: Kartenmagazin H 15.1, Buchergestell (je 2 Exemplare)

Planokarten: Kartenmagazin H 61, Ulrichschrank 11-12

h) USA-Karten 1:24 000 / 1:62 500

Die Karten dieses Werkes tragen keine Signatur.

Die Karten sind erstens nach Bundesstaat und zweitens alphabetisch nach Blatthamen einzuordnen.
Einsortierungsregeln der Kartenblatter:

Der Blattname gilt ohne Bericksichtigung der Spatien bis und ohne das Wort ,quadrange”. Auch Ausdriicke wie
»1he“ gelten als Sortierelement.

Beispiel: THAMES (Quadrangle) - THELMA — THE RANCH — THE RANCHER - THETIS

Abgekirzte Elemente werden als ausgeschriebene Form eingereiht.
Beispiel: MOUNTAINS — MT.AIRY — MOUNT IDA — MT. NERO — MONTS OF IOWA — MT. TABO

Himmelsrichungen, welche dem Blatthamen folgen, gelten als Sortierelement 2. Ordnung (Feinsortierung innerhalb
des gleichen Blatthamens. Es gilt auch hier die ausgeschriebene Form (NE = NORTHEAST)
Beispiel: MILLER — MILLER EAST — MILLER NW (NORTHWEST) — MILLER SOUTH — MILLER CREEK
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Einreihungsfehler unbedingt vermeiden.
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Als Kontrolle Signatur der verrdumten Karte nochmals mit der der vorausgehenden und nachfolgenden Karte

vergleichen.
Fehlerhafte Einreihungen sofort korrigieren, Uberfiillung melden.

Vorsortieren der Karten

- Material liegt am Arbeitsplatz oder in den Schubladen des Lesesaal-Kartenschrankes
- Material nach Signatur vorsortieren (Kartenwerke sind bereits nach Blatthummern sortiert)

Magazinstandorte

- Kartenmagazin HG H 15.1:
Schranke 1-36, Spezialschranke (LK25: Ausleihe/Alte Ausgaben, Siegfriedkarten, Weltkartenwerke)
Atlantengestelle (Atlanten und Biicher, Globen, Erlauterungen zu Planokarten)
Buchergestell (Blicher, ausleihbare Landeskarten)

- Kartenmagazin H61:
Planokartenschréanke 37- (Neue Planokarten, Landeskarten (Ausleihe und alte Ausgaben)
Schubladenschranke (Alte Ausgaben, alte Karten, Spezialbestéande, Reliefs, Legate, Dubletten)
Hangetablare (Legate, Dubletten)
Buchergestell (gerollte Karten)

- Kartenmagazin J 26: Faltkarten

- Kellermagazin C-Stock: USA-Karten 1:24’000/1:62'500

EinrGumen der Karten

Planokarten
- Schranke mit Hangemappen (K1 -K5)

Signatur: K, Format 1-5 (1.Ziffer), Schranknummer (2./3.Ziffer), Laufnummer (4.-6.Ziffer)
- Schubladenschranke (K 1, K 2, K3, K 4)

Signatur: K, Format 1-4 (1.Ziffer), Schranknummer (2./3.Ziffer), Laufnummer (4.-6.Ziffer)

Faltkarten:
- In Kartenschachtel mit Griffloch (K 61 - K 69)
Signatur: K, Format 6 (1. Ziffer), Gruppennummer 1-9 (2.ziffer), Laufnummer ( 3.-6.Ziffer)
- In schmalen, aber tiefen Convolutschachteln
Fur breite Faltkarten: Signatur K, Format 6 (1.), Gruppennummer 1-9 (2.), Laufnummer (3.-6.Ziffer)
- In hohen Convolutschachteln (K 60)
Fur Folio-Formate: Signatur: K, Format 6 (1.Ziffer), Gruppennummer 0 (2.Ziffer), Laufnummer (3.-6.Ziffer)

Gerollte Karten
- InBlchergestell K 7
Signatur K, Format 7 (1. Ziffer), Laufnummer (2.-6.Ziffer)

Reliefs:
- In Schubladenschrank K 9
Signatur: K, Format 91 (1./2.Ziffer), Laufnummer (3.-6.Ziffer)

Globen:
- In den Atlantengestellen (K 90)
Signatur: K, Format 90 (1./2.ziffer, Laufnummer (3.-6.Ziffer)



