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L. KARTENWERKSBEARBEITUNG UND INDEXBLATTER

1. BEDEUTUNG UND WAHL DES UBERSICHTSNETZES

1.1. Allgemein

Im Gegensatz zu den Einzelkarten erfordern die Kartenwerke eine zusatzliche Arbeit: die Erstellung des Indexblattes.
Aus diesem Grund werden Einzelkarten und Kartenwerke als zwei verschiedenen Verarbeitungskategorien behandelt.

Kartenwerke, welche aus zahlreichen Kartenblatter bestehen, sind durch eine Titelaufnahme nicht genligend
erschlossen. Benutzerinnen und Benutzer missen auf einer Ubersichtskarte eruieren kdnnen, welches Kartenblatt sie
bendétigen. Da zudem meist nicht alle Kartenblatter gleichzeitig eintreffen, ist nachzuweisen, welche der Kartenblatter in
der Sammlung bereits vorhanden sind.

Um diese Informationen zu vermitteln, wird der vorhandene Kartenbestand in einem Ubersichtsnetz mit der
Blatteinteilung (Blattschnitt) des betreffenden Kartenwerkes eingetragen. Ubersichtsnetze mit solchen
Bestandeseintragen bezeichnen wir als Indexblatter.

In der Kartensammlung werden sowohl konventionelle handgezeichnete Indexblatter auf Papier, wie auch solche in
elektronischer Form auf dem PC angeboten.

Indexblatter auf Papier werden landerweise in Ringordnern aufbewahrt. Die Gesamtheit dieser Ringordner nennen wir
den Indexblattkatalog.

In den 90er-Jahren wurde ein elektronischer Indexblatt-Katalog aufgebaut. Die meisten Recherchen nach
Kartenwerksbestanden kénnen nun mit Toporama-Indexkarten am PC vorgenommen werden. Das Ziel einer Internet-
Version ist noch nicht realisiert, aber in Planung.

Der aktuelle Bestand der Kartenwerke, mit periodisch erscheinenden neuen Ausgaben der Kartenblatter, ist in der
Toporama-Datenbank festgehalten. Dank der georeferenzierten elektronischen Netze sind den Kartenblattern auch die
Randkoordinaten zugeordnet. Dies wird in Zukunft eine textfreie raumliche Suche auf dem Bildschirm ermdglichen.

In der integralen Kartenbearbeitung wird das Kartenwerk zuerst katalogisiert, darauf folgt die Kartenwerksbearbeitung
mit der Erstellung eines Indexblattes. Den Abschluss bildet das Signieren der Kartenblatter.
Ist ein neues Kartenwerk eingetroffen, muss zunachst ein passendes Ubersichtsnetz gefunden werden:

1.2. Die Wahl des Ubersichtsnetzes

Alle Kartenwerke mit der Signatur "K P ..." erhalten ein Indexblatt. Es sind dies:
- Alle laufenden Kartenwerke )
- Nichtlaufende Kartenwerke, welche wegen der grossen Anzahl von Kartenblattern eine Ubersicht erfordern.

1. Prioritat: Elektronische Indexkarte fur Toporama (Kapitel F1)
In erster Linie wird gepruft, ob eine elektronische Toporama-Indexkarte vorhanden ist. Dabei kann die gleiche
Indexkarte fur verschiedene Kartenwerke mit identischem Blattschnitt verwendet werden.
Fehlende Indexkarten neuerer Werke werden nach Mdéglichkeit beim Hersteller nachbestellt.

2. Prioritat: Ubersichtsnetz auf Papier fiir den Indexblatt-Katalog (Kapitel F2)
Fehlt eine elektronisches Netz, wird ein konventionelles Ubersichtsnetz gesucht und darauf ein Indexblatt auf Papier
hergestellt.



2. DIE ARBEIT MIT ELEKTRONISCHEN TOPORAMA-INDEXKARTEN

2.1. Die Bearbeitung neuer Kartenwerke mit der Toporama-Indexkarte

a) Wahl der Indexkarte, der Themengruppe und der Beschriftung

Bevor ein neues Kartenwerk im Toporama angelegt werden kann, gilt es zu eruieren, ob das gewiinschte

Ubersichtsnetz in Toporama zur Verfiigung steht.

Mit dem Icon E oder dem Meni REGION WAHLEN wahlt man das gewinschte Land. Mit dem Icon oder dem
Unterment WAHLEN im Meni INDEXKARTE erhalt man anschliessend in einem Fenster eine nach Massstéaben
geordnete Liste aller Ubersichtsnetze, die von dem gewéhlten Land vorhanden sind.
Nach der Wahl des gesuchten Netzes erfolgt die Wahl der Beschriftung.

& Schweiz 1]

eine Indexkarte auswahlen:

1:100.000
1:50.000
1:25.000

== 1

eine Beschriftung fur die Indexkarte wahlen

& Schweiz 1:25.000

[ ohne Beschriftung

Beggingen ...

2
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Im Toporama wird ein Kartenwerk als BESTAND bezeichnet. Man wéhlt also im Menu BESTAND das Untermeni NEU.
Im Fenster BESTAND NEU das erscheint, missen verschiedene Eingaben gemacht werden:

@ Bestand neu:

Themengruppe:

Thema:

Auswahltext:

Signatur:

Titel:

Letzte Anderung:

Editiermodus:

[Wasser

[ Hydrologie und Hydrographie

v
J=2

| Gewasserschutz, Bemn

K P 630051

| Gewasserschutzkarte des Kantons Bemn 1:25 00C

[V mit Karten

I 10.08.2000
| editierbar ~]

0K Cancel |

THEMENGRUPPE: Man wahlt eine aus den 15 zur
Verfligung stehenden Themengruppen aus. In
seltenen Fallen in denen gar kein Begriff zutrifft, wahlt
man die Themengruppe ,anderes’.

THEMA: Zu jeder Themengruppe stehen Themen zur
Verfugung, die die gewahlte Themengruppe feiner
unterteilt. Falls kein Thema genau passt, kann auch im
;Auswahltext’ noch genauer erlautert werden, um was

fir ein Werk es sich handelt.

AUSWAHLTEXT: Bei topographischen Kartenwerken
steht hier das Erscheinungsjahr der Blatter. Zum
Beispiel: 1970 ff. oder 1970-1990.

Bei thematischen Kartenwerken steht hier ein
zusatzlich selbst gewahlter Sachbegriff, wenn dieser
den Inhalt des Kartenwerkes noch genauer
umschreibt. Dieser Begriff kann dem Titel des

Kartenwerkes entnommen sein.

Wenn das Kartenwerk nur ein Teilgebiet des gesamten nationalen oder internationalen Netzes abdeckt (z.B. ein
Kanton oder ein Bundesland), wird der Name dieses Gebietes auch erwahnt. Dies gilt auch bei Netzen wie den
Weltkartenwerken, die grossere Gebiete umfassen. In diesen Fallen wird das Land, oder die Region im AUSWAHLTEXT

vermerkt.

SIGNATUR: Signatur des Kartenwerkes beginnend mit K P ... ...
Sonderfall: Wenn ein Kartenwerk Blatter aus verschiedenen Signaturen hat (Planoausgaben, Faltausgaben, neue

Ausgaben) und die Blatter in einem gemeinsamen Toporamabestand nachgewiesen werden, wird dieses Feld nach
Beendigung der Arbeit geldscht, damit man bei einer erneuten Bestandeserweiterung mit einer anderen Signatur das
leere Feld temporér mit der gewiinschten Signatur flllen kann. (die Signaturen erscheinen dann nur im Infofenster,

das sich mit Icon @ offnet, wenn man auf ein Blatt klickt (s.a. Abschnitt ,Bestand mit mehr als einer Signatur*).
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TITEL: Titel des Kartenwerkes gemass NEBIS-Titelaufnahme im Bibliothekskatalog.

MIT KARTEN: Das Kontrollkédstchen muss aktiviert sein IF’ damit verschiedene Ausgaben der gleichen Blatter

nachgewiesen werden kénnen.

EDITIERMODUS: Man Ubernimmt hier den vorgegebenen Ausdruck EDITIERBAR.

- . N - . ak e
Die Eingaben im Fenster BESTAND NEU missen mit Klick auf die 4| Taste bestatigt werden.

Anderungen zu einem bestehenden Bestand kdnnen gemacht werden, indem im Meni BESTAND das Untermenti
ANDERN gewdhlt wird. Ebenfalls Uber das Menl BESTAND wird ein Bestand geldscht, indem man das Untermenti

LOSCHEN wahlt.

Information zur Gestaltung der Blatthummer:

Diese Information muss man ins Memofeld hineinschreiben:
Im Menl BESTAND Untermenii MEMO EDITIEREN wahlen. Sobald das Memofeld ausgefillt ist, kann es zum Lesen mit

Icon aufgerufen werden.

Wenn es sich um ein thematisches Kartenwerk handelt, steht im Memofeld in der Regel:

K P 999 999: [Blatthummer]/[Editionsjahr]

Wenn es sich um ein topographisches Kartenwerk von Westeuropa handelt, steht im Memofeld in der Regel:
K P 999 999: [Blatthummer]/[Editionsjahr]/[Editionstyp][Editions Nummer]

Zusatzlich stehen bei allen Kartenwerken im Memaofeld Beispiele, wie der Aufbau der Blatthummern bei
Ausnahmefallen erfolgen muss (Erlauterungen, Randblatter, Nachdrucken, andere Blatthummern, etc.)

Leider erlaubt Toporama nicht, die Gestaltung der Blatthummern fir einen Bestand zu speichern und fiir ein spéateres
Editieren (= in der Regel das Eintragen von neuen Blattern) wieder einzusetzen. Der oft komplizierte Aufbau der
Blatthummer muss vor jedem Editieren fir die Regelfalle und fur die Ausnahmefélle neu gemacht werden. Deshalb
sind die Beispiele zum Aufbau der Blatthummern im Memofeld wichtig.

Bestand mit mehr als einer Signatur

@ Bestand neu: | X]
Themengruppe: [Topographie |

Thema: [ Topoaraphie |
Auswahltext: | 1968 1.

Signatur:

Titek IMapa militar & mapa topografico de Espafia 1:50 00C

V' mit Karten
Letzte Anderung: 11.08.2000
Editiermodus: [ editierbar ~]|

& Spanien und Balearen 1:50.000E3

| Themenguppe: [alle]
2u addierenden Bestand wahlen:

Topographie zum addieren: Cartografia militar !
Topographie zum addieren: Mapa militar... s I

Cancel |

Das Vorgehen ist genau dasselbe wie bei einem Bestand mit nur einer
Signatur.

Der einzige Unterschied: nachdem man die gewlnschten Blatter dem
Bestand hinzugefiigt hat, leert man das Feld "Stammsignatur", damit man
bei der nachsten Bestandeserweiterung mit anderen Signaturen die
gewlinschte Stammsignatur eintragen kann. Wird dies vergessen, macht
das nichts, da die Stammsignatur jederzeit im Menl BESTAND durch
Anklicken des Untermenii ANDERN ersetzt werden kann.

Ziel ist es, die eingetroffenen Blatter einem vorhandenen Bestand zufligen.

Bevor einem Bestand zusatzliche Blatter zugefligt werden, muss abgeklart

werden, ob es sich um einen Bestand mit 1 Signatur handelt, oder ob es ich
um einen Bestand mit mehreren Signaturen handelt.

Wenn es sich um einen Bestand mit 1 Signatur handelt, kénnen die Blatter
direkt dem Bestand zugefiigt werden. Wenn es ich um einen Bestand mit
mehreren Signaturen handelt, muss abgeklart werden, ob eine
Stammsignatur eingetragen ist und wenn ja, welche. Je nachdem muss die
bendtigte Signatur eingetragen oder die alte ersetzt werden. Zum Feld
"Stammsignatur" gelangt man im Meni BESTAND durch Anklicken des
Untermenii ANDERN.

b) Die Zusammenstellung der Sighatur

Bevor einem vorhandenen Bestand neue Blatter zugefligt werden, muss der Aufbau der Blatthummer 1 neu definiert

werden. Hilfe dazu bietet das Memofeld , in dem ein Beispielel fir den Normalfall und fur Ausnahmefalle sind.
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Beispiel wie eine Blattnummer definiert wird (topographisches Kartenwerk von Europa):

Das Ziel ist, dass im Infofenster (das geéffnet wird, indem man mit dem Icon @ auf ein gewlinschtes Blatt klickt)

& Topographie 1977 ff.

Feld wahlen [abbrechen=fertig)

s ) ok.

Cancel |

Editions Tup -

K.artenname
bk, dusfiibrung

& Topographie 1977 ff.

Trennzeichen wahlen [abbrechen=keins) ok,

Trennzeichen wahlen [abbrechen=keinz)
:[2202 = .. )/[E ditions Jahr]

[ =]
\ |
& Topographie 1977 ff.

Feld wahlen [abbrechen=fertig]
:[2202 = ... )/[Editions Jahr]/

Cancel |

E ditiors J ahr

@ Topographie 1977 ff.

Trennzeichen wahlen [abbrechens=keins)

Bearbeitungsstand

Kartenname
Abl. Ausfiihrung

folgende Signatur erscheint:
K P 650 800:1890 E/1990/ed.3

Die Signatur K P 650 800 muss nicht definiert werden, sie wurde bereits
beim Anlegen des Bestandes definiert. Der anschliessende Rest inkl.
Deskriptionszeichen muss beginnend mit dem Doppelpunkt definiert werden:
Man wahlt Untermenii SIGNATUR-ZUSAMMENSTELLUNG ANDERN im Menl
KARTE.

Zuerst muss unser Befehl nochmals bestatigt werden, dann kommt man zum
ersten Auswabhlfenster:

Man wahlt den Doppelpunkt (das Trennzeichen nach der Signatur) und
bestatigt mit Klick auf OK-Taste.

Es folgt das zweite Auswahlfenster:

Man wabhlt die Blatthummer (wenn ein Toporamanetz mit zwei
verschiedenen Blatthummern geliefert wurde, werden beide
zur Auswahl angeboten) und bestétigt mit Klick auf OK-Taste.

Es folgt das dritte Auswahlfenster:
Man wahlt das Trennzeichen zwischen Blatthummer und Ausgabejahr,
namlich ein Schragstrich und bestatigt mit Klick auf OK-Taste.

Es folgt das vierte Auswahlfenster:

Man wahlt das néchste Feld, das EDITIONS JAHR und bestétigt mit Klick auf
OK-Taste. Zur Kontrolle: die neu zugefugten Elemente (Trennzeichen und
Felder) werden laufend dem Beispiel oberhalb der Auswahlliste hinzugefigt.

Es folgt das flinfte Auswabhlfenster:
Man wahlt das nachste Trennzeichen, einen Schragstrich, der das EDITIONS
JAHR abtrennt und bestétigt mit Klick auf OK-Taste.

Es folgt das sechste Auswahlfenster:

Man wahlt das Feld EDITIONS TYP (in dieses Feld wird spéater bei der Eingabe
der Blatter der Ausdruck ,ed.“ (Edition) eingegeben) und bestatigt mit Klick
auf OK-Taste
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7 Topographie 1977 ff.

Trermasichen L Es folgt das siebte Auswabhlfenster:

rennzeichen wahlen (abbrechen=keins) . A B .

[2202's .. J[Editions Jahr][Editions Typ] o | Weil zwischen dem Feld EDITIONS TYP und dem néachsten Feld kein
Trennzeichen stehen soll, brechen wir ab, indem wir auf die Cancel-Taste
klicken.

& Topographie 1977 ff.
Fld __h [b i Es folgt das achte Auswabhlfenster:
eld wahlen [abbrechen=fertig

12202 3 . ViEditons Jahrl/[Editians T e ok Man wahlt das Feld EbiTioNs NUMMER und bestétigt mit Klick auf die OK-

Taste.
interne Motiz ﬂ Cancel |

weitere Blatthr.

Es folgt das neunte Auswabhlfenster:
Die Signatur-Zusammenstellung ist fertig, ein Trennzeichen am Schluss ist
nicht nétig, deshalb brechen wir ab mit Klick auf die Cancel-Taste.

Trennzeichen wahlen [abbrechen=keing]
[2202 s |/[Editionz Jahr]/[E ditions Typ][E ditions Mummer]

! Topographie 1977 ff.

Es folgt das zehnte Auswabhlfenster:
Weil die Signatur-Zusammenstellung wirklich fertig ist, bricht man ab mit
Klick auf die Cancel-Taste.

Feld wahlen [abbrechen=fertig)
:[2202 ... )/[Editions J ahr]/[Editions T pp][E ditions Mummer]

Cancel |

weitere Blatthr.

Editions Mummer LI
Topographie 1977 ff.
Im nachsten Fenster muss die Signatur-Zusammenstellung noch bestatigt
9 :[2202 £ .. /[Editions Jahr]/[Editions Typ][Editions Mummer] Werden
neue Signatur-2uzammenstellung Ubemehmen ? '

Yes No |

Nachdem die Signatur-Zusammenstellung gemacht ist, miissen die Eingabefelder, die im Eingabefenster nicht leer
sein dirfen, bestimmt werden: Man wahlt Unterment EINGABEFELDER WAHLEN im Menu KARTE.
Ein Auswahlfenster erscheint:

Wir wahlen die 3 Felder EDITIONS NUMMER, EDITIONS TYP, EDITIONS JAHR
und bestatigen mit Klick auf die OK-Taste.

initesre: Motiz
weitere BlattNr.

Im nachfolgenden Fenster muss die Wahl nochmals bestétigt werden:

Murnimer

Tup

c) Liste von moglichen Signaturzusammenstellungen mit Feldern und Trennzeichen

e Firtopographische Kartenwerke Westeuropas & Internationale Weltkartenwerke:
K P 100 000:[Blattnummer]/[Editionsjahr]/[Editions Typ][Editions Nummer]
Im Feld [Editions Typ] muss bei der Blatteingabe ,ed.“ Hineingeschrieben werden. Wenn die Editions Nummer
nicht auf der Karte aufgedruckt ist, dann muss im Feld [Editions Typ] und im Feld [Editions Nummer] ein ,-,
(=Bindestrich) sein.
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e Fir Kartenwerke der Schweiz:
- Landeskarten:
K P 100000:[Blattnummer]/[Editionsjahr]/[Ausfihrung]:[Bearbeitungsstand]
Als Ausflihrung wird ,Stand’ eingegeben, wenn kein Editionsjahr angegeben ist, bleibt das Feld leer.
- Ubersichtspléne der Kantone:
K P 100000:[Blattnummer]/[Ausfiihrung]:[Bearbeitungsstand]
- Alle Ubrigen Kartenwerke:
K P 100000:[Blatthummer]/[Editionsjahr]
Die Felder [Editionstyp] und [Editionsnummer] fehlen.

e Firtopographische Kartenwerke ausgenommen Westeuropa:
K P 100 000:[Blatthummer]

e Fir thematische Kartenwerke (ausgenommen Schweiz):
K P 100 000:[Blatthummer]

e Fir thematische Kartenwerke mit einer andern Blatthummerierung (z.B. Geologischer Atlas der Schweiz 1:25
000):
K P 100 000:[weitere Blatt-Nr.]
Im Feld [weitere Blatt-Nr.] muss bei der Blatteingabe die Blatthummer hineingeschrieben werden.

e Fur Erlauterungen:
K P 100 000:[Blatthummer]
Im Feld [Ausfihrung] muss bei der Blatteingabe ,Erlauterung” hineingeschrieben werden. Diese erscheint im
Infofenster, ist aber nicht eigentlicher Bestandteil der Signatur.

e Fir Nachdrucke und Faksimile bei thematischen Kartenwerken:
K P 100 000:[Blatthnummer]
Im Feld [Editionsjahr] muss bei der Blatteingabe das Editionsjahr der vorliegenden Ausgabe, im Feld [Ausfiihrung]
das Ausgabejahr der urspriinglichen Ausgabe eingeleitet vom Ausdruck ,Nachdruck® hineingeschrieben werden.
Wenn es sich um den Nachdruck einer Erlauterung handelt, muss ins Feld [Ausfiihrung] das Ausgabejahr der
urspringlichen Ausgabe eingeleitet vom Ausdruck ,Erl. Nachdruck® hinein geschrieben werden.

o Beiblatter bei thematischen Kartenwerken:
K P 100 000:[Blatthnummer]
Im Feld [Ausfihrung] muss bei der Blatteingabe der Ausdruck ,Beiblatter® gefolgt vom Ausgabejahr eingetragen
werden. Wenn mindestens ein Beiblatt vorhanden ist, wird diese Eingabe gemacht. Weitere Beiblatter werden
nicht erwéhnt

e Thematische Karten mit verschiedenen Ausgabeblattern:
K P 100 000:[Blatthummer]
Im Feld [Ausfuhrung] werden bei der Blatteingabe die Vermerke zu den Ausgaben gesetzt. Beispiel: Bodenkarte
der Schweiz mit Bodenkarte, Landwirtschaftlicher Eignungskarte und Risikokarte. Dazu sind auch Erlauterungen
vorhanden. Pro Blatt kann es also vier verschiedene Ausgaben geben.

e Randblatter, Grenzblatter bei thematischen Kartenwerken:

K P 100 000:[weitere Blatt-Nr.]

Im Feld [weitere Blatt- Nr.] wird bei der Blatteingabe die Blatthummer des benachbarten Blattes eingegeben.
Die Liste ist nicht vollstandig, da die verschiedenen Falle kombiniert auftreten kénnen.
Es empfiehlt sich, bei der Eingabe von neuen Blattern und Erlauterungen das Material zuerst nach ihren

Eigenschaften zu sortieren (alle Erlauterungen, alle normalen Blatter, alle Randblatter, alle Faksmimile etc.) da bei der
Eingabe der einzelnen Kategorien jedes Mal die Signaturzusammenstellung geandert werden muss.

d) Das Eingeben der Blatter

Nachdem die Vorarbeiten (Sortieren des Materials nach Eigenschaften, ev. Anlegen von Zuwachsbestanden,
Festlegen der Signatur-Zusammenstellung) gemacht worden sind, kénnen die neuen Blatter und Erlauterungen
eingegeben werden. Es gibt zwei Moglichkeiten:

e Direkt als vorhanden setzen mit Icon
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e Zuerst als vorhanden markieren mit Icon E und anschliessend die Markierung bestatigen, indem man
Untermeni MARKIERUNG SETZEN im Menil BEARBEITEN wahlt.

Der Zuwachs an Kartenblattern wird in der Indexkarte (Ubersichtsnetz) des Kartenwerkes eingetragen. Nach einem
Klick verfarbt sich das Blatt in der Indexkarte hellgriin, wenn bisher noch kein Blatt vorhanden war, es verfarbt sich
dunkelgriin, wenn bereits andere Blatter vorhanden waren.

0216 0 [ 0216 ‘ s 516 1 3% l ; 0 wé{@ﬁ
e I e o i
03180 | 0318 | 04180

GL...\’C
03190 |0319¢ |D4190

0420 0

0722 0

0722 ¢ | 08220 | 0822 e | 09220 | 0!
i~ ~

Direkt als vorhanden setzen:

Mit dem Icon klickt man auf das gewiinschte Blatt im Bestand.

Das Eingabefenster 6ffnet sich:

@ 1174 Elm

mtere HatE

-

Im Beispiel nebenan wird eine neue Erlauterung vom Geologischen
Atlas der Schweiz 1:25 000 eingetragen. In die vorgangig bei der
Signatur-Zusammenstellung gewéhlten Felder [weitere Blatt-Er.],
[Editionsjahr] und [Ausfiihrung] werden die nétigen Werte
eingegeben. In alle andern Felder kann man nichts eingeben. Diese
erscheinen deshalb blass. Der Massstab und die Signatur missen
nicht eingegeben werden, sie wurden bereits beim Anlegen des
Bestandes gewabhlt resp. erfasst. Anschliessend werden die
Eingaben bestatigt mit Klick auf den OK-Button.

weitere BlattMr. I

—
—
-

Editiens Hummer
Editimne e
Editinhiz J ahr

1d |

Bearbeiungssiand

ke artemname

=
=

L S

:

Ausfuhning | Erlauternd
i asetat: | 1:25.000
Ererplarn I_
Sigriatilr I K.FE10014
OF. I

Mit einem Klick mit dem Icon @ auf das eingetragene Blatt kann man den gemachten Eintrag im sich 6ffnenden
Informationsfenster kontrollieren:

Im nachfolgenden Informationsfenster erscheint ein zweiter Eintrag. Die Karte zu der Erlauterung wurde eingetragen

@ 1174 Elm

N 45° 59 36" 2Karten: Auflage . Jahr, Mame , Typ . Signatur
e r'lEISS,EIm, CKPEIDD4112/1999 :l
0 9° 04" 44" ’ o919 o . 2000, Elm, Edauterung . kP E10 014:112/2000:Edauterung

-]

N 45° 52 54" N

4
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(nachdem vorher die Signatur-Zusammenstellung wieder geédndert worden ist!):

Wenn der Zuwachs mehrere Blatter umfasst, die direkt nebeneinander liegen, kann man mit dem Icon Uber die
gewlnschten Felder mit der gedriickten Maustaste ein Rechteck ziehen. Anschliessend erscheint fir jedes einzelne
Blatt das Eingabefenster, das ausgeflillt und bestatigt werden muss.

Zuerst als vorhanden markieren:
Mit dem Icon E werden die gewlinschten Felder angeklickt, die sich anschliessend rot farben. Es kénnen auch
mehrere Felder angeklickt werden (ohne dass man die SHIFT oder CTRL Tasten einsetzen muss). Wenn der Zuwachs

mehrere Blatter umfasst, die direkt nebeneinander liegen, kann man mit dem Icon E mit gedruckter Maustaste tber
die gewinschten Felder ein Rechteck ziehen. Einzelne fehlerhafte Markierungen kénnen riickgangig gemacht

werden, indem man die rot markierten Felder mit dem Icon E erneut anklickt; die rote Markierung verschwindet
wieder. Mit dem Untermenii MARKIERUNGEN LOSCHEN im Menil BEARBEITEN kdnnen samtliche Markierungen
rickgangig gemacht werden.

Zum Schluss, wenn alle Markierungen gemacht worden sind, kdnnen samtliche Markierungen gesetzt werden, indem
man Untermeni MARKIERUNGEN SETZEN im Menil BEARBEITEN wahlt. Anschliessend erscheint fir jedes einzelne Blatt
das Eingabefenster, das ausgeflllt und bestéatigt werden muss. Nachdem alle Markierungen gesetzt worden sind,
erscheinen die Blatter griin.

Das Untermenil AUSFUHRUNG ERSETZEN' im Menu KARTE erlaubt die Vereinfachung der Eingabe. Gerade bei
Bestédnden mit Erlauterungen oder verschiedenen thematischen Ausgaben wird das Feld ABK. AUSFUHRUNG anstatt
der AUSFUHRUNG ausgeflllt. Fur Erlauterung setzt man beispielsweise ein ,e‘. Wenn alle Blatter eingegeben sind wird,
wird mit AUSFUHRUNG ERSETZEN die Abkirzung Uberschrieben.

Geologie 1930 H.

Im ersten Fenster wird mit YES bestatigt.

9 Auzfuhrung ersetzen baw. uberzchreiben ?

& Geologie 1930 ff. Im zweiten Fenster wird nach der UBERSETZUNG der
& Abkirzung gefragt. Im Beispiel wird Erlauterung
| Erlauterunc eingegeben.

(] 8 I abbrechen I

Nun werden alle Eingaben geéndert und im Infofenster erscheint die korrekte Eingabe.

£ 2108 44 Gamaches X
I 2 Karten: Auflage . Jahr, Name , Top . Signatur
N 50702 24 - - Gamaches, . KP103002: 44 -
] ., . Gamaches , Erauterung, K.P 103002 44
01 26"16" Lo I 01° 47 52"
M 459° 51" 38"

1| |iv
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2.2. Die Bearbeitung von Fortsetzungsblattern mit der Toporama-Indexkarte

a) Das Eingeben der Blatter

Nachdem die Vorarbeiten (Sortieren des Materials nach Eigenschaften, ev. Anlegen von Zuwachsbestanden,
Festlegen der Signatur-Zusammenstellung) gemacht worden sind, kénnen die neuen Blatter und Erlauterungen
eingegeben werden. Es gibt zwei Moglichkeiten:

e Direkt als vorhanden setzen mit Icon

e Zuerst als vorhanden markieren mit Icon ﬁl und anschliessend die Markierung bestétigen, indem man
Untermeni MARKIERUNG SETZEN im Menu BEARBEITEN wéhlt.
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Der Zuwachs an Kartenblattern wird in der Indexkarte (Ubersichtsnetz) des Kartenwerkes eingetragen. Nach einem
Klick verfarbt sich das Blatt in der Indexkarte hellgriin, wenn bisher noch kein Blatt vorhanden war, es verfarbt sich
dunkelgriin, wenn bereits andere Blatter vorhanden waren.

Direkt als vorhanden setzen:

Mit dem Icon klickt man auf das gewiinschte Blatt im Bestand.

Das Eingabefenster 6ffnet sich:

& 1174 Elm Im Beispiel nebenan wird eine neue Erlauterung vom Geologischen Atlas der
Schweiz 1:25 000 eingetragen. In die vorgéngig bei der Signatur-

weiters: BIattr 2 Zusammenstellung gewahlten Felder [weitere Blatt-Nr.], [Editionsjahr] und

l_
E—

Editions Murnmes Ausfiihrung] werden die nétigen Werte eingegeben. In alle andern Felder kann
|— [ ¢ g geg
—
D
—

irtertie [{GtiE

Editions Typ man nichts eingeben. Diese erscheinen deshalb blass. Der Massstab und die

Bl . Signatur mussen nicht eingegeben werden, sie wurden bereits beim Anlegen des
Bestandes gewahlt resp. erfasst. Anschliessend werden die Eingaben bestatigt mit

Bearbetunasstand

Klick auf den OK-Button.

Kartentiane I Elm

Shk Susfibnng l—

Ausfidhrung | Erlduterng

fEsstat IW

Eremplan [ ] Mit einem Klick mit dem Icon auf das eingetragene Blatt kann man den
Signatin [KPETO04 gemachten Eintrag im sich 6ffnenden Informationsfenster kontrollieren:

oK |

Im nachfolgenden Informationsfenster erscheint ein zweiter Eintrag. Die Karte zu der Erlauterung wurde eingetragen
(nachdem vorher die Signatur-Zusammenstellung wieder geandert worden ist!):
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2 1174 Elm
M 46° 59 36" 2 kKarten: Auflage . Jahr . Mame . Typ . Signatur
R - 1993 Elm. . KFEI0074112/1933 :I
0o o4 a4t | S Oe1e 0 . 2000, Elm, Erl&uterung . K P E10 0714112/2000;E5uterung
S ¥ -
M 45" 52" 54"
.| [»]

Wenn der Zuwachs mehrere Blatter umfasst, die direkt nebeneinander liegen, kann man mit dem Icon Uber die
gewlnschten Felder mit der gedriickten Maustaste ein Rechteck ziehen. Anschliessend erscheint fiir jedes einzelne
Blatt das Eingabefenster, das ausgefiillt und bestatigt werden muss.

Zuerst als vorhanden markieren:
Mit dem Icon E werden die gewunschten Felder angeklickt, die sich anschliessend rot farben. Es kdnnen auch
mehrere Felder angeklickt werden (ohne dass man die SHIFT oder CTRL Tasten einsetzen muss). Wenn der Zuwachs

mehrere Blatter umfasst, die direkt nebeneinander liegen, kann man mit dem Icon E mit gedriickter Maustaste Uber
die gewunschten Felder ein Rechteck ziehen. Einzelne fehlerhafte Markierungen konnen riickgangig gemacht

werden, indem man die rot markierten Felder mit dem Icon E erneut anklickt: die rote Markierung verschwindet
wieder. Mit dem Untermenil MARKIERUNGEN LOSCHEN im Menil BEARBEITEN kdnnen samtliche Markierungen
rickgangig gemacht werden.

Zum Schluss, wenn alle Markierungen gemacht worden sind, kdnnen samtliche Markierungen gesetzt werden, indem
man Untermeni MARKIERUNGEN SETZEN im Menil BEARBEITEN wahlt. Anschliessend erscheint fir jedes einzelne Blatt
das Eingabefenster, das ausgefillt und bestétigt werden muss. Nachdem alle Markierungen gesetzt worden sind,
erscheinen die Blatter griin.

Das Untermenil AUSFUHRUNG ERSETZEN' im Menu KARTE erlaubt die Vereinfachung der Eingabe. Gerade bei
Bestédnden mit Erlauterungen oder verschiedenen thematischen Ausgaben wird das Feld ABK. AUSFUHRUNG anstatt
der AUSFUHRUNG ausgefullt. Fur Erlauterung setzt man beispielsweise ein ,e‘. Wenn alle Blatter eingegeben sind wird,
wird mit AUSFUHRUNG ERSETZEN die Abklirzung uberschrieben.

Im ersten Fenster wird mit YES besttigt.

9 Auzfiihmng ersetzen bzw. uberschreiben ?

Mo

! Geologie 1930 K.

Im zweiten Fenster wird nach der UBERSETZUNG der
& Abkurzung gefragt. Im Beispiel wird Erlauterung
| Erlduterung eingegeben.

Ok I abbrechen I

Nun werden alle Eingaben geéndert und im Infofenster erscheint die korrekte Eingabe.

& 1174 Elm

N 4E° 53 35" 1 Karte: Auflage . Jahr ., Mame . Typ . Signatur
R L - 2000 , Elm, Erdauterung , K P E10014:112/2000Edauterung ;I
09 04" 44" | s 081907

Tl -
W 45" 52" B4 P | | b

b) Signaturanpassungen (Feldern und Trennzeichen)

e Fir topographische Kartenwerke Westeuropas & Internationale Weltkartenwerke:
K P 100 000:[Blatthummer]/[Editionsjahr]/[Editions Typ][Editions Nummer]
Im Feld [Editions Typ] muss bei der Blatteingabe ,ed.“ Hineingeschrieben werden. Wenn die Editions Nummer
nicht auf der Karte aufgedruckt ist, dann muss im Feld [Editions Typ] und im Feld [Editions Nummer] ein ,-,
(=Bindestrich) sein.
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Fur Kartenwerke der Schweiz:
- Landeskarten:
K P 100000:[Blattnummer]/[Editionsjahr]/[Ausfihrung]:[Bearbeitungsstand]
Als Ausflihrung wird ,Stand’ eingegeben, wenn kein Editionsjahr angegeben ist, bleibt das Feld leer.
- Ubersichtspléne der Kantone:
K P 100000:[Blattnummer]/[Ausfiihrung]:[Bearbeitungsstand]
- Alle Ubrigen Kartenwerke:
K P 100000:[Blatthummer]/[Editionsjahr]
Die Felder [Editionstyp] und [Editionsnummer] fehlen.

Fur topographische Kartenwerke ausgenommen Westeuropa:
K P 100 000:[Blatthummer]

Fur thematische Kartenwerke (ausgenommen Schweiz):
K P 100 000:[Blatthummer]

Fur thematische Kartenwerke mit einer andern Blatthummerierung (z.B. Geologischer Atlas der Schweiz 1:25
000):

K P 100 000:[weitere Blatt-Nr.]

Im Feld [weitere Blatt-Nr.] muss bei der Blatteingabe die Blatthummer hineingeschrieben werden.

Fir Erlauterungen:

K P 100 000:[Blatthummer]

Im Feld [Ausfiihrung] muss bei der Blatteingabe ,Erlduterung® hineingeschrieben werden. Diese erscheint im
Infofenster, ist aber nicht eigentlicher Bestandteil der Signatur.

Fur Nachdrucke und Faksimile bei thematischen Kartenwerken:

K P 100 000:[Blatthnummer]

Im Feld [Editionsjahr] muss bei der Blatteingabe das Editionsjahr der vorliegenden Ausgabe, im Feld [Ausfihrung]
das Ausgabejahr der urspriinglichen Ausgabe eingeleitet vom Ausdruck ,Nachdruck® hineingeschrieben werden.
Wenn es sich um den Nachdruck einer Erlauterung handelt, muss ins Feld [Ausfihrung] das Ausgabejahr der
urspringlichen Ausgabe eingeleitet vom Ausdruck ,Erl. Nachdruck® hineingeschrieben werden.

Beiblatter bei thematischen Kartenwerken:

K P 100 000:[Blatthummer]

Im Feld [Ausfihrung] muss bei der Blatteingabe der Ausdruck ,Beiblatter” gefolgt vom Ausgabejahr eingetragen
werden. Wenn mindestens ein Beiblatt vorhanden ist, wird diese Eingabe gemacht. Weitere Beiblatter werden
nicht erwahnt

Thematische Karten mit verschiedenen Ausgabeblattern:

K P 100 000:[Blatthummer]

Im Feld [Ausflihrung] werden bei der Blatteingabe die Vermerke zu den Ausgaben gesetzt. Beispiel: Bodenkarte
der Schweiz mit Bodenkarte, Landwirtschaftlicher Eignungskarte und Risikokarte. Dazu sind auch Erlauterungen
vorhanden. Pro Blatt kann es also vier verschiedene Ausgaben geben.

Randblatter, Grenzblatter bei thematischen Kartenwerken:
K P 100 000:[weitere Blatt-Nr.]
Im Feld [weitere Blatt-Nr.] wird bei der Blatteingabe die Blatthummer des benachbarten Blattes eingegeben.

2.3. Wartungs- und Korrekturarbeiten

a) Blatter aus einem Bestand I6schen

Es gibt zwei Méglichkeiten, Blatter aus einem Bestand zu léschen:

Direkt als nicht vorhanden setzen mit dem Icon

Zuerst als nicht vorhanden markieren mit Icon El und anschliessend die Markierung bestatigen, indem man
Untermeni MARKIERUNG SETZEN im Meni BEARBEITEN wahlt.
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Direkt als nicht vorhanden setzen:

@ Geologie Test

ein Karte zum Loschen auswahlen:

Mit dem Icon El klickt man auf das Blatt, das geldscht

1= 1330, Degersheim, . K. P 610 D14:4/1530, F— | werden soll. Anschliessend 6ffnet sich ein Fenster, in dem alle
- 1930, Degersheim, . K P 103 012:4/1930, Ausgaben, die zu diesem Blatt vorhanden sind, aufgelistet
= , 1930, Degersheim, Enlduterung, K. P 610 014:4/1930E laukerung, sind:

RSGUEELE R TS SN B AL Man wahlt die gewiinschte Ausgabe, und bestétigt die Wahl

mit Klick auf die OK-Taste. Damit ist das Blatt oder die
Erlauterung aus dem Bestand geldscht.

Zuerst als nicht vorhanden markieren:

Mit dem Icon ]El werden die gewunschten Felder angeklickt, die sich anschliessend braun farben. Es kdnnen auch
mehrere Felder angeklickt werden (ohne dass man die SHIFT oder CTRL Tasten einsetzen muss). Wenn das Léschen

mehrere Blatter umfasst, die direkt nebeneinander liegen, kann man mit dem Icon ]El Uber die gewlinschten Felder
mit gedrickter Maustaste ein Rechteck ziehen. Einzelne fehlerhafte Markierungen kénnen riickgdngig gemacht

werden, indem man die braun markierten Felder mit dem Icon ]El erneut anklickt: die braune Markierung
verschwindet wieder. Mit dem Untermenii MARKIERUNGEN LOSCHEN im Menl BEARBEITEN kdnnen samtliche
Markierungen riickgangig gemacht werden.

Zum Schluss, wenn alle Markierungen gemacht worden sind, kdnnen samtliche Markierungen gesetzt werden, indem
man Untermeni MARKIERUNGEN SETZEN im Menil BEARBEITEN wahlt. Anschliessend erscheint fir jedes einzelne Blatt
ein Fenster, in dem die Ausgabe des Blattes, das geldscht werden soll, ausgewahlt wird. Nachdem alle Markierungen
gesetzt worden sind, erscheinen die Blatter wieder weiss, die Blatter sind geldscht.

b) Angaben zu Blattern in einem Bestand dndern

Es gibt zwei Mdglichkeiten, Angaben zu Blattern zu andern:
e Direkt andern mit dem Icon @

e  Zuerst zum andern markieren mit Icon ]gl und anschliessend die Markierung bestatigen, indem man Unterment
MARKIERUNG SETZEN im Meni BEARBEITEN wahlt.

Direkt Andern:

Mit dem Icon @ klickt man auf das Blatt, bei dem etwas geédndert werden soll. Anschliessend 6ffnet sich ein
Fenster, in dem alle Ausgaben die zu diesem Blatt vorhanden sind aufgelistet sind:

@ Geologie Test

N L Man wahlt die gewiinschte Ausgabe, und bestatigt mit Klick auf
Karten zum Andem auswahlen: d|e OK-Taste_

2=, 1943, Frauenfeld, Erlduterung, K P 510 074:16/1943;Erlauterung,
3=.1943, Frauenfeld, . K P 167 001:16/1343,

Anschliessend 6ffnet sich das Eingabefenster, in dem Anderungen vorgenommen und mit Klick auf die OK-Taste
bestatigt werden kénnen:



<. 1053

internie Matiz

I weitere Blatthr.
E ditigrz Murnmer
Editionz Typ
Editionz Jahr
Bearbeitungzstand
K.artenname
Abk. Avuzflibrung
Auzfuhrung
M azstab

E wernplar

Signatur

@ Geologie Test Ed

Frauenfeld

-
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Zuerst zum Andern markieren:

—_
JTy

14 |

Mit dem Icon ]E[ werden die gewlnschten Felder angeklickt, die
sich anschliessend pink farben. Es kdnnen auch mehrere Felder
angeklickt werden (ohne dass man die SHIFT oder CTRL Tasten
einsetzen muss). Wenn das Léschen mehrere Blatter umfasst, die

direkt nebeneinander liegen, kann man mit dem Icon ]E[ Uber die
gewinschten Felder mit gedriickter Maustaste ein Rechteck ziehen.
Einzelne fehlerhafte Markierungen kdnnen riickgangig gemacht

Frauenfeld

T

werden, indem man die pink markierten Felder mit dem Icon
erneut anklickt: die pink Markierung verschwindet wieder. Mit dem
Untermeni MARKIERUNGEN LOSCHEN im Menl BEARBEITEN kdnnen

—
4]
[l
=
=
=

1ED

samtliche Markierungen riickgangig gemacht werden.

Zum Schluss, wenn alle Markierungen gemacht worden sind,
kénnen samtliche Markierungen gesetzt werden, indem man
Untermeni MARKIERUNGEN SETZEN im Menil BEARBEITEN wéhlt.

)8

K.arten zum Andermn ausweihlern:

F.PE10014:16/1343

Anschliessend erscheint fur jedes einzelne Blatt ein
Fenster, in dem die gewlinschte Ausgabe gewahlt wird:

‘ 1=, 1597, Beggrgen, , . P 610 014:97/1937,

= 1997 Remowwnen K P10 0>971997

& 1011 Beggingen Ed

mbeimia M otiz
westers Blatihly,

E diion:s Mummes
Editionz Typ

E ditiors Jaku
Bearbeitungsstand
Kartennams

#bk Ansshiling

—

[+

|K FEI0 4971537

1] 3

Danach erscheint das Eingabefenster, in dem Anderungen zum Blatt
vorgenommen und anschliessend mit Klick auf OK-Taste bestatigt werden:
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3. ARBEIT MIT KONVENTIONELLEN INDEXBLATTERN (KATALOG IN RINGBUCHERN)

3.1. Die Bearbeitung neuer Kartenwerke

a) Finden der Vorlage fir das Ubersichtsnetz
Als Vorlage ergeben sich folgende Méglichkeiten:
- Das separate Ubersichtsnetz ist zusammen mit dem Kartenwerk eingetroffen.

- Die Blatteinteilung ist auf einem der Kartenblatter aufgedruckt: Durch Kopieren kann ein Ubersichtsnetz hergestellt
werden.

- Es ist kein Ubersichtsnetz vorhanden:
Das entsprechende Ubersichtsnetz ist in einem der Verlagskataloge zu suchen und dort zu kopieren. Als
Unterlagen dienen vor allem der Geo-Katalog 2 und die in Ringordnern gesammelten Ubersichtsnetze aus den
"Kartenbriefen". Wird man dort nicht flindig, sind weitere Verlagskataloge zu konsultieren. Eine weitere Moglichkeit
bietet das Kopieren von Indexblattern anderer Werke, die den gleichen Blattschnitt und die gleiche Nummerierung
aufweisen (z.B. Ubersichtsnetze topographischer Kartenwerke fiir thematische Kartenwerke des gleichen Gebietes
und Massstabes).

- Es ist kein Ubersichtsnetz auffindbar:
Aus einem Atlas oder einer Karte wird ein passender Kartenausschnitt kopiert. (Es kann auch eine Umrisskarte
des entsprechenden Gebietes verwendet werden). Auf dieser Kartengrundlage ist die Blatteinteilung (Blattschnitt
des Kartenwerkes) einzuzeichnen. Als Zeichnungshilfe kdnnen oft die Koordinatenangaben der Réander der
einzelnen Kartenblatter dienen.

Handgezeichnetes Indexblatt
- Beim Fehlen aller Unterlagen ist es ratsam, ein Ubersichtsnetz iiber den Lieferanten zu bestellen.

- Mt der Bearbeitung wird das Ubersichtsnetz zum Indexblatt mit Beschriftung und Bestandesnachweis

b) Beschriften des Indexblattes

- Zur Beschriftung des Indexblattes wird ein PC-Beschriftungsformular verwendet. Dieses findet sich auf dem Server
unter ,Kartensammlung/Indexblatter.

fritel

Massstab

Jahr

Bestellummer KP plano + KP gefaltet
Beispial — Blatknummer

Beillagen

Bestand

Daturn 13.08.07f

- Die Beschriftung des Indexblattes enthalt Titel, Massstab und Erscheinungsjahr.

- Der Titel des Indexblattes soll genau demjenigen auf der Karte entsprechen. Eine Kiirzung langer Titel oder das
Weglassen des Paralleltitels ist erlaubt.
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Der Titel muss einen Regional- und einen Sachbegriff enthalten. Fehlt eine dieser Informationen, muss sie in
Klammer beigefugt werden.

Ist der Titel nicht verstandlich (z.B. in russischer Sprache), wird eine Ubersetzung beigefiigt.

Bei mehrsprachigen Titeln ist in erster Linie die értliche Sprache des abgebildeten Gebietes zu bertcksichtigen. Ist
diese nur schwer verstandlich, kann eine bekanntere Sprache gewahlt werden.

- Der Massstab und das Erscheinungsjahr folgen als nachste Angaben .
- Die Signatur ist in Fettschrift zu setzen.

- Weitere Angaben (uber Erlauterungen, Unterscheidung von Plano- und Faltkartenwerken, verschiedene
Sachgruppen etc.) folgen nach Bedarf.

- Das Erstellungsdatum mit dem Kirzel des Erstellers/der Erstellerin folgt im untersten Feld.

- Unterhalb der Indexkarte wird als interne Information der Musterstempel, bestehend aus Grundsignatur und
Blattnummer, angebracht. Er legt die einheitliche Form des Signierens fest.

Beispiel:
Titel Landeskarte der Schweiz
W 1:25 000
Jahr 1052-

Bestelnummer  |K P 101 DD1 plano + K P 610 001 gefaltet Neueste Ausgabe gef.: KA 162SCHW
Beispiel —Elattnr. | :1112

Beilagen
Bestand 249 Blatt in werschiedenen Ausgaben vollstandig vorhanden
Dakurn 12.08.2007/ mr

1011012
103110321033 (1034 {1035
10971048 1049{ 105041051 1052|1053 1054 [ 1055 1055
10641065 1068 {106 7| 1068 10691070 (1071 1072 1073 1074|1075 II:II.FES
1081085 1086 108 7| 10881 0&g 1090 10571092 1023 1094 1095 oG
1108|1105 | 1106 |1107 | 1168 | 1109 | 1110 | 1111 |1m12 | 113 | 1114 |115/fanie
123 1124|1125 | 1126|1127 | 1128|1120 1130 | 1131|1132 |1133 | 113411351136
113 | 1144 11451146 [ 1147 (1148 | 1149 1150 1167 {1162 [1153 | 1154 | 1156|1156 Har 11.‘3\5§|

Ne2 | 163 | NG 1163 | TT6e | 1167 | 1168 | 11a9 [ 110 ) 114111752 | 103 | 1177411075 |1 e II:‘J" 1178 II:"F]rl
1182 (1183 | 1184 [1185 | 1186 (1187|1188 [ 1189 | 1190 (1181 [1192 [1193 | 1194 [1195 1196 | 1197 1165 1199 h1!:j§gl:|
12014202 1203|1204 1205 )| 1206 (1207|1208 12091210 | 1211 (212 (212 (12141216 121612171218 1215-1F|HE
1227 1222 (122312241225 | 1226 [ 122 F [ 1228 | 1229 | 1230 (V237 12382 1233 (1234 1235 | 1236 | 1237 1:'-';35 1230 1930

T2EL 1237 1232 [ 12353 (1243 (1235 | 1246 | 123 F| 1238|1238 | 1250 | 1251 1252 |12 653 1:'-'54.4?.";:,5 1200 (125 1'.'Ir"_'|E
12601261 (1262 1253‘ 126412651266 1267|1268 1269 1270 11271 1272 1273 1274 1275 [1276 (1277 12??'

1280/ 1281 128412851286 [1287 1288 | 1289|1290 | 1201 [1292 [1293 [1294, 1296 1208
'II_:_'II.',CIII"Iiil:II 1304] 1305 1306 | 130 F | 1308 'Iii|:|531 Iii.'l'lr 1312 1313 Il.'ill'l,ﬁ-
1::!?4 1325 13226 | 152 F | 152 1:5_'5-‘5‘; B =P e 'I.E:iﬂ-
13aa1345[1346 [1347[ 13481349 13521353
1365[1366 13731374

Stempel: K P 101 001: 1185
c) Einzeichnen der vorhandenen Karten in das Indexblatt
- Anzeichnen der Nummernfelder
Die Karten sind auf Grund ihrer Blatthnummern in die entsprechenden Felder des Indexblattes einzuzeichnen (im
allgemeinen durch Ausfarben des Feldes mit rotem Farbstift, wenn nétig mit einer andern Farbe oder durch

Ankreuzen des Feldes).

- Interne Nummerierung
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Fehlt eine Nummerierung der Kartenblatter, muss eine interne Nummerierung gewahlt werden. Dabei ist die
Reihenfolge, gemass unserer Schreibweise (von links nach rechts, von unten nach oben) oder nach der
alphabetischen Reihenfolge der Blattnamen festzulegen. Die im Indexblatt festgelegte Nummer ist mit Bleistift am
obern Rand des Kartenblattes zu notieren.

Mehrfachnummer

Bedeckt ein Kartenblatt mehrere nummerierte Felder, bestimmt das Feld mit dem gréssten Anteil an der Karte die
Kartennummer. Ist der Anteil gleich gross, wird die kleinste Blatthummer gewéhlt.

Felder, die von der gleichen Karte bedeckt werden, sind im Indexblatt mit geraden Linien zu verbinden. Die
massgebende Nummer wird auf dem Netz unterstrichen und am obern Rand der Karte notiert.

Verschiedene Ausgaben
Verschiedene Ausgaben eines Kartenblattes werden im allgemeinen im Indexblatt nicht vermerkt.

Erlauterungen

Erlauterungen zu einzelnen Kartenblattern werden durch Eintragen eines "E" (mit Abreibbuchstaben 2-4mm) im
entsprechenden Nummernfeld nachgewiesen. (Bei Werken, in denen Karten und Erlauterungen generell eine
Bandeinheit bilden, erlbrigt sich dieser Eintrag).

Erlauterungen zum gesamten Kartenwerk werden unter "Weitere Angaben" unterhalb der Signatur erwahnt, in den
Nummernfeldern aber nicht eingetragen.

Beilagen

Beilagen zu Kartenblattern (Profile, Auswertungskarten etc.) werden mit Kleinbuchstaben (a, b, etc.) im
entsprechenden Feld nachgewiesen.

Beilagen zum Gesamtwerk sind als "Weitere Angaben” unterhalb der Signatur aufzufihren.

Dubletten

Wird beim Eintragen festgestellt, dass ein Kartenblatt mehrfach vorhanden ist, wird wie folgt vorgegangen: Bei viel
verlangten Werken: Die Dublette wird wie ein normales Fortsetzungsblatt behandelt und als Zweitexemplar in den
Bestand des Kartenwerkes integriert.

Bei normalen Kartenwerken: Dublette wir die die Dublettensammlung gelegt. In der Statistik ist eine entsprechende
Korrektur vorzunehmen.

Achtung: Neue Ausgaben vorhandener Kartenblatter gelten nicht als Dublette!

d) Einreihung der Indexblatter im Indexblattkatalog

Das bearbeitete Ubersichtsnetz, jetzt Indexblatt genannt, wird in die Ringbiicher des Indexblattkatalogs eingereiht. Die
Einteilung des Indexblattkatalogs:

Kontinent oder Grossregion
Land

Topographische oder touristische Werke
Einreihung nach Massstab (vom grossen zum kleinen Massstab)
Thematische Werke
Thematische Sacheinteilung Naturgeographie, in der Reihenfolge:
Geophysik, Geologie, Tektonik, Seismik, Vulkanologie, Minerallagerstatten, Hydrogeologie, Hydrologie,
Hydrographie, Ozeanographie, Geomorphologie, Klima, Boden, Vegetation, Fauna, Okologie
Thematische Sacheinteilung Kulturgeographie, in der Reihenfolge:
Landnutzung, Land- u. Forstwirtschaft, Fischerei, Jagd, Landeskunde, Raumplanung, Umwelt, Architektur,
Stadt- und Siedlungsgeographie, Wirtschaft, Industrie, Verkehr, Verwaltung, Geodasie, Kartographie,
Bevolkerung, Medizin, Freizeit, Volkerkunde, Sprache, Religion, Geschichte, Kultur
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3.2. Die Bearbeitung der Fortsetzungsblatter

Bei der Bearbeitung der Fortsetzungslieferungen von laufenden Kartenwerken erlbrigt sich das Bereitstellen und
Beschriften eines Ubersichtsnetzes, da fiir das betreffende Werk bereits ein Indexblatt vorhanden ist. Das vorhandene
Indexblatt des Werkes befindet sich in den Ringblchern des Kartenwerkskatalogs.

a) Finden des Indexblattes
Die Einteilung des Indexblattkatalogs (Ubersichtsnetze auf Papier):

Kontinent oder Grossregion
Land
Topographische oder touristische Werke
Einreihung nach Massstab
Thematische Werke
Thematische Sacheinteilung Naturgeographie
Thematische Sacheinteilung Kulturgeographie

b) Eintragen der Fortsetzungsblétter in das Indexblatt

- Anzeichnen der Nummernfelder
Die Karten sind auf Grund ihrer Blattnummern in die entsprechenden Felder des Indexblattes einzuzeichnen (im
allgemeinen durch Ausfarben des Feldes mit rotem Farbstift, wenn noétig mit einer andern Farbe oder durch
Ankreuzen des Feldes).

- Interne Nummerierung
Fehlt eine Nummerierung der Kartenblétter, ist die interne Nummerierung mit Bleistift am obern Rand des
Kartenblattes zu notieren.

- Mehrfachnummer
Bedeckt ein Kartenblatt mehrere nummerierte Felder, bestimmt das Feld mit dem gréssten Anteil an der Karte die
Kartennummer. Ist der Anteil gleich gross, wird die kleinste Blatthummer gewabhlt.
Felder, die von der gleichen Karte bedeckt werden, sind im Indexblatt mit geraden Linien zu verbinden. Die
massgebende Nummer wird auf dem Netz unterstrichen und am obern Rand der Karte mit Bleistift notiert.

- Verschiedene Ausgaben
Verschiedene Ausgaben eines Kartenblattes werden im allgemeinen im Indexblatt nicht vermerkt.

- Erlauterungen
Erlauterungen zu einzelnen Kartenblattern werden durch Eintragen eines "E" (mit Abreibbuchstaben 2-4mm) im
entsprechenden Nummernfeld nachgewiesen. (Bei Werken, in denen Karten und Erlauterungen generell eine
Bandeinheit bilden, erubrigt sich dieser Eintrag).
Erlauterungen zum Gesamtwerk werden als "Weitere Angaben" unter dem Titel und der Signatur notiert.

- Beilagen
Beilagen zu Kartenblattern (Profile, Auswertungskarten etc.) werden mit Kleinbuchstaben (a, b, etc.) im
entsprechenden Feld nachgewiesen.
Beilagen zum Gesamtwerk sind als "Weitere Angaben" unterhalb der Signatur aufzufiihren.

- Dubletten
Wird beim Eintragen festgestellt, dass ein Kartenblatt mehrfach vorhanden ist, wird wie folgt vorgegangen: Bei viel
verlangten Werken: Die Dublette wird wie ein normales Fortsetzungsblatt behandelt und als Zweitexemplar in den
Bestand des Kartenwerkes integriert. Kauf: Die Bei
normalen Kartenwerken: Dublette wird in die Dublettensammlung gelegt. In der Statistik ist eine entsprechende
Korrektur vorzunehmen.
Achtung: Neue Ausgaben vorhandener Kartenblatter gelten nicht als Dublette!

c) Einreihen der Indexblatter im Indexblattkatalog

Das bearbeitete Indexblatt wird in die Ringbicher des Indexblattkatalogs eingereiht. Die Einteilung des



Indexblattkatalogs:

Kontinent oder Grossregion
Land
Topographische oder touristische Werke
Einreihung nach Massstab (vom grossen zum kleinen Massstab)
Thematische Werke
Thematische Sacheinteilung Naturgeographie, in der Reihenfolge:
Geophysik, Geologie, Tektonik, Seismik, Vulkanologie, Minerallagerstatten
Hydrogeologie, Hydrologie, Hydrographie, Ozeanographie, Geomorphologie
Klima, Boden, Vegetation, Fauna, Okologie, Naturrisiken
Thematische Sacheinteilung Kulturgeographie, in der Reihenfolge:
Landnutzung, Land- u. Forstwirtschaft, Fischerei, Jagd,
Landeskunde, Raumplanung, Umwelt, Architektur, Stadt- und Siedlungsgeographie
Wirtschaft, Industrie, Verkehr, Verwaltung, Geodasie, Kartographie
Bevolkerung, Medizin, Freizeit, Volkerkunde, Sprache, Religion, Geschichte, Kultur
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4. WEITERE ARBEITEN

4.1. Eintragungen im NEBIS

- Im Produktionsfile NEBIS wird die Titelaufnahme des Gesamtwerkes aufrufen.
- Im Navigationsmenue wird der Holdigsatz gewéhlt.
- Eintragungen im Holdingsatz (LOC-Bildschirm):
> Neue Gesamtanzahl der Kartenblatter
> Neues Datum
> Falls Kartenwerk vollstandig geworden: Nach Blattanzahl ,vollst.“ erganzen
- Eintragungen im bibliographischen Teil der Titelaufnahme
Falls Kartenwerk vollstandig: Endjahr eintragen und nach Blattanzahl ,vollst.“ erganzen

Titelaufnahme im Katalog: Formalkatalogisierung und LOKaleintrag (Holdingsatz)
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4.2. Signieren und Magazinieren der Karten (wird in Kapitel G. abgehandelt)
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CHECKLISTE - INDEXBLATTER UND KARTENWERKSKONTROLLE

Abklarung, ob eine elektronische Toporama-Iindexkarte vorhanden

Wenn JA: Toporamabearbeitung )
Wenn NEIN: Konventionelle gezeichnete Ubersichtsnetze anlegen

1. Elektronische Indexkarten TOPORAMA

a) Die Bearbeitung neuer Kartenwerke

Wabhl der Indexkarte
Themenwahl
Beschriftung

Zusammenstellung der Signatur:

Felder und Trennzeichen in der Signatur festlegen

Eingeben der Blatter

b) Die Bearbeitung der Fortsetzungsblatter von Kartenwerken

Eingeben der Blatter
Allfallige Signaturanpassungen

¢) Wartungs- und Korrekturarbeiten
Loschen
Andern

2. Konventionelle Indexblatter (Indexblattkatalog in Ringbtchern)

Arbeitsmaterial

Karten aus Schubladen 3-4/Tablar 2 (Indexblatter/Neue Kartenwerke), Geo-Katalog 2, Ordner mit Ubersichtsnetzen
"Kartenbrief", Farbstifte, Leim.

Beschriftungsvorlagen im Server Filisur, Ordner Kartensammlung

a). Bearbeitung eines neuen Kartenwerks

Ubersichtsnetz fiir ein Indexblatt bereitstellen: Moglichkeiten

Ubersichtsnetz mit Kartenwerk eingetroffen

Ubersichtsnetz auf Kartenblatt

Ubersichtsnetz in Geo-Katalog 2, Indexblattordner oder Verlagskatalogen
Ubersichtsnetz ab Atlas, Ubersichtskarte oder Umrisskarte
Ubersichtsnetz beim Verlag anfordern

Indexblatt beschriften

Beschriftungsvorlagen

Titel (Regional- und Sachbegriff), Massstab, Jahr

Signatur unterhalb Titel

Weitere Angaben: Gesamterlauterungen, verschiedene Darstellungen, Plano- und Faltkartenausgabe,
Beilagevermerke

Karte mit Blattschnitt

Eingangsdatum links unten (mit Bleistift), ev. Revisionsdatum rechts unten (mit Bleistift)

Signaturenmuster (unten rechts mit Gummistempel/Abreibbuchstaben)

Kartenblatter eintragen

Nummernfeld rot einfarben (ev. andersfarbig oder gekreuzt)

Ev. interne Nummerierung anbringen (links-rechts / oben-unten).

Mit Bleistift oben auf Kartenblattern notieren

Mehrfachnummer: Nummer mit den grdssten Feldanteil oder bei gleichgrossen Anteilen kleinster Nummer.
Gewahlte Blatthummer im Indexblatt unterstreichen und auf der Karte vermerken. Felder im Indexblatt mit geraden
Linien verbinden.

Verschiedene Ausgaben: Im Indexblatt nicht vermerken
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- Erlauterungen: "E" (Abreibbuchstaben 2-4 mm)
- Beilagen: "a", "b" etc. (Abreibbuchstaben 2-4 mm)
- Dubletten: Kaufdubletten retournieren, Geschenk- und Tauschdubletten integrieren

b). Fortsetzungsblatter

Abklarung ob EINE elektronische Toporama-Indexkarte vorhanden ist
- Wenn JA: Siehe unter Kapitel Toporama
- Wenn NEIN:

Indexblatt hervorholen
- Aus den Ringbuichern des Indexblattkataloges Indexblatt des entsprechenden Kartenwerkes holen.

Fortsetzungsblatter eintragen

- Nummernfeld rot einfarben (ev. andersfarbig oder gekreuzt)

- Ev. interne Nummerierung anbringen. Mit Bleistift oben auf Kartenblattern notieren

- Mehrfachnummer: Nummer mit den grossten Feldanteil oder bei gleichgrossen Anteilen kleinster Nummer.
Gewadhlte Blattnummer im Indexblatt unterstreichen und auf der Karte vermerken. Felder im Indexblatt mit geraden
Linien verbinden.

- Verschiedene Ausgaben: Im Indexblatt nicht vermerken

- Erlauterungen: "E" (Abreibbuchstaben 2-4 mm)

- Beilagen: "a", "b" etc. (Abreibbuchstaben 2-4 mm)

3. Eintrag im NEBIS

NEBIS-Aufnahme des Gesamtwerkes aufrufen
Eintragungen im LOC-Bildschirm: Neue Gesamtanzahl der Kartenbléatter, neues Datum

N

. Weitere Arbeiten

- Signieren und Magazinieren der Kartenblatter

- Einordnen der Ubersichtsnetze im Indexblatt-Katalog

- Dubletten: Kaufdubletten retournieren, Geschenk- und Tauschdubletten als Fortsetzungsblatt ohne Eintrag
weiterlaufen lassen



