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B.KARTENERWERBUNG (BESTELLWESEN)

Die Anschaffung der Dokumente fir die Kartensammlung (Karten, Atlanten, Blicher, elektronische Medien)
geschieht ausschliesslich in der Kartensammlung. Es wird unterschieden zwischen der Bestellung neuer
Werke und der Ergdnzungsbestellung von Kartenblattern aus Kartenserien. Zum Bestellwesen gehort ferner
die Beschaffung von ,grauer Literatur®.

1. BESTELLEN VON NEUEM KARTENMATERIAL

Die Bestellung neuer Kartendokumente besteht aus drei Schritten:
1 Die Auswahl (Verlagskataloge, Prospekte, Internet)

2  Das Vergleichen in den Katalogen

3  Das Schreiben und Absenden der Bestellungen

Bestellunterlagen

Uber verschiedene Verlagskataloge werden die Karten, welche zur Anschaffung vorgesehen sind, ermittelt.
Zu den wichtigsten Bestellunterlagen gehort die Dokumentation des Internationalen Landkartenhauses (ILH)
in Stuttgart'. Im weitern werden auch die schweizerische Nationalbibliographie und verschiedene Kataloge
von Kartenverlagen zur Bestellung herangezogen.

Liste der wichtigen Bestellunterlagen:

"Kartenbrief" des ILH (periodisch erscheinende bibliographische Serie, 2-4 x jahrlich)?

"Geo-Katalog 2" (Kartenkatalog des ILH in Loseblattform)?

"Schweizer Buch" (Schweizerische Nationalbibliographie), periodisch erscheinend*

Kataloge und Prospekte von Kartenproduzenten (z.B. Institut Géographique National, Bureau des
Recherches Géologiques et Minieres, amtliche Kartenstellen der verschiedenen Lander etc.).

e Informationen aus dem Internet

1 Internat. Landkartenhaus ILH, P.O.Box 800830, Schockenriedstr. 44, D-70565 Stuttgart
Tel.: 00049 711 490 722 10, Fax.: 00049 711 490 722 11, E-mail: www.geokatalog.de
Korrespondenz-Partner: - Hr. Jorg Kleinbeck: ki@geokatalog.de, Hr. Michael Saur: ms@geokatalog.de

2 Der Kartenbrief erscheint zwei- bis dreimal jahrlich und zeigt weltweit Neuerscheinungen an.
Daneben gibt es ein 2- bis 3-seitiges ,Monthley Selection®, ,TopTen* oder separate Listen.

3 Der Geokatalog wird kontinuierlich und landerweise tUberarbeitet, so dass alle paar Jahre wieder der aktuelle
bestellbare Bestand an Karten angezeigt wird.

4 ,Das Schweizer Buch®, die schweizerische Nationalbibliographie, fiihrt unter den Publikationen auch Karten auf.



http://www.geokatalog.de/
mailto:kl@geokatalog.de
mailto:ms@geokatalog.de
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1.1. Auswahl der Anschaffungen

a)

b)

c)

d)

e)

Markieren der vorgesehenen Anschaffungen

Zur Anschaffung vorgesehene Werke werden im Verlagskatalog mit Bleistift durch einen Schragstrich
markiert (/), wobei das obere Ende des Striches das erste Wort der massgebenden Zeile berihrt.

[ Text in der Bestellunterlage = zur Anschaffung vorgesehen

Wahrend von den thematischen Karten alle neueren Ausgaben bestellt werden, sind Neuausgaben von
Ubersichtskarten, Touristenkarten, Strassenkarten, Wanderkarten und Stadtplanen nur anzuschaffen,
wenn die vorhandene Ausgabe mehr als 5 Jahre alt ist.

Bestimmen der Art des Materials

Einzelkarten, Kartenwerke (Serien), Atlanten und Bicher, sowie Nachbestellungen (Reklamationen bei
Fortsetzungslieferungen) werden verschieden markiert:

[ Textin der Bestellunterlage Einzelkarten

/S Text in der Bestellunterlage Kartenwerke auf Fortsetzung

/A Text in der Bestellunterlage Atlanten und Bicher

Verlagsangabe

Normalerweise wird das Kartenmaterial beim Internationalen Landkartenhaus Geo-Center in Stuttgart
bestellt.

Stammen die gewlnschten Werke von einem Schweizer Verlag, oder werden topographische Kartenwerke
direkt bei den amtlichen Kartenstellen bezogen, ist in der Bestellunterlage ein Vermerk anzubringen (z.B
durch Unterstreichen des Verlagsnamens). Diese Bestellungen werden direkt beim betreffenden Verlag
(und nicht im ILH) getatigt.

Anzeichnen vorhandener laufender Kartenwerke

Finden sich im Katalog Angaben Uber neu erschienene Kartenblatter von bereits vorhandenen
Kartenwerken, wird das Werk zu Kontrollzwecken als vorhanden angezeichnet.

v Text im Katalog: Gesamttitel = Kartenwerk vorhanden

Kontrolle der Fortsetzungsbléatter von Kartenwerken
Nach der Bearbeitung des Katalogs wird in den Uebersichtsnetzen der Kartenwerke nachgeschlagen, ob

die angezeigten neuen Kartenblatter bereits vorhanden sind. Nicht vorhandene Blatter werden fir die
Nachbestellung markiert (siehe Kapitel 2.2).

/N Text in der Bestellunterlage: Kartenblatt = Ergéanzungsbestell. v. Fortsetzungbl. (Kap.2.2.)

Weiterleiten der Bestellunterlagen
Die bearbeiteten Bestellunterlagen werden zum "Vergleichen" und Bestellen weitergeleitet.
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1.2. Vergleich mit dem Sammlungsbestand ("Vergleichen" in den Bibliothekskatalogen)

In diesem Arbeitsschritt muss anhand der Kataloge geprift werden, ob die zur Bestellung vorgesehenen
Werke bereits in dem Bestand der Kartensammlung vorhanden oder bestellt sind. Dies geschieht durch das
"Vergleichen" im Online-Katalog NEBIS (vorhandene katalogisierte Werke und Bestellungen ab 2006) und
in der Bestell-Datenbank der Kartensammlung (Bestellungenund Verarbeitung bis 2005). Nur wenn das
Uberprufte Werk in keinem der beiden Kataloge nachgewiesen ist, darf es bestellt werden. Ab ca. Mitte 2007
kann auf die Bestelldatenbank verzichtet werden.

Die zur Bestellung vorgesehenen Werke werden zunachst im Online-Katalog und danach im Interimskatalog
verglichen, ist doch anzunehmen, dass der Sucherfolg im ersteren (Nachweis des gesamten Bestandes),
grésser ist als im letzteren (offene Bestellungen und Material in Verarbeitung).
Es ist zu beachten, dass die Titel in den Verlagskatalogen oft vom wahren oder vom katalogisierten Titel der
Karten abweichen. Bei einem negativen Suchergebnis mit der Titelrecherche mussen daher zwingend noch
mindestens 2 Wortrecherchen mit verschiedenen voneinander unabhangigen Suchkombinationen
durchgefuhrt werden. Massstab und Jahr sind meist gute Suchalternativen.
Beispiel:
Verlagsangabe (unter Kap. Geologie):
"Julische und Karnische Alpen (Karawankenkarte) 1:75 000"
Titelaufnahme im Online-Katalog
"Geologische Karte der dstlichen Auslaufer der Karnischen und Julischen Alpen 1:75 000"
a) Das Vergleichen im Online-Bibliothekskatalog NEBIS (Ist das Werk vorhanden oder bestellt?)

Im Online-Katalog NEBIS, dem Hauptkatalog der ETH-Bibliothek, ist der gesamte vorhandene

Kartenbestand nachgewiesen. Es bieten sich zwei generelle Suchwege mit zalreichen Suchmdglichkeiten
an an:

Suche nach Listen Alphabetische Titelliste, Autorenliste, Serientitelliste, etc.

Volltext- oder Wortsuche  Suche mit Wortern der gesamten Titelaufnahme, beliebig kombinierbar
Fur das Vergleichen der zur Bestellung vogesehenen Werke wird das folgende Vorgehen empfohlen:

1. Suche uber die Titelliste durch Eingabe des Titelanfangs. Falls negativ:

2. Wortsuche mit relevanten Wértern aus dem Titel (Region, sachspezifisches Wort, Massstab

3. Ev. Praszisieren mit dem Erscheinungsjahr (siehe auch Kapitel ,Kataloge®)

Die Suchworter kdnnen in abgekirzter Form eingegeben werden (? oder * am Ende oder Anfang des
eingegebenen Wortteils).

Geol? = alle Worter mit diesen 4 Anfangsbuchstaben werden erfasst
Die Masstabszahl ist ohne Spatien einzugeben.

25000 = Massstab 1:25 000
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Die Suchergebnisse
— Weist das gesuchte Werke ist im NEBIS-Katalog einen Titeleintrag auf, sind 3 Félle zu unterscheiden:
1 Vorhandene, in der Bearbeitung abgeschlossene Werke (Titelaufnahme ohne Code) werden in der
Bestellunterlage mit Durchstreichen des Schragstriches markiert.

2 Eingetroffene Werke in Bearbeitung (Code SV ) werden in der Bestellunterlage ebenfalls mit
Durchstreichen des Schragstriches als vorhanden markiert.

X Text in den Bestellunterlage = Werk vorhanden. Arbeit beendet

X Text in der Bestellunterlage = Werk in Verarbeitung. Arbeit beendet

3 Bestellte, aber noch nicht eingetroffene Werke (Code IP) werden in der Bestellunterlage mit einem
halben Schragstriches markiert. Sie sind nicht weiter zu bearbeiten.

\/ Text in der Bestellunterlage = Werk ist bestellt (*2 Querstr.). Arbeit beendet

— Das gesuchte Werk fehlt im Online-Katalog (keine Titelaufnahme vorhanden):

Wird ein Werk trotz mehrerer Abfragen im Online-Katalog nicht gefunden, wird es entsprechend markiert
(mit Punkt). Das Vergleichen ist danach in der Bestelldatenbank (b) fortzusetzen.

./ Textim Katalog = in der Bestelldatenbank zu vergleichen

— Eine altere Ausgabe des gesuchten Werkes ist vorhanden:

Bei thematischen Karten sollen die neueren Ausgaben vorhandener Werke generell angeschafft werden.
Bei topographischen und kommerziellen Karten (Uebersichtskarten, Touristenkarten, Strassenkarten,
Stadtplane) sollen die neuen Ausgaben angeschafft werden, wenn die altere Ausgabe mehr als 5 Jahre
zurtckliegt. Die neue Ausgabe des gewinschten Werkes wird als nicht vorhanden eingezeichnet (mit
Punkt). Daneben wird aber die Signatur und das Jahr der alteren Ausgabe notiert.

J Text im Katalog, Erganzung: K 610 345 / = Ed. 1974 bereits vorhanden
1974
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b) Das Vergleichen in der Bestell-Datenbank (Ist das Werk bestellt oder in Verarbeitung?)

Bis Ende 2005 wurden die Bestellungen nicht in NEBIS, sondern in einer lokalen Bestelldatenbank
eingetragen. Aus diesem Grund muss bis 2007 auch dort recherchiert werden. Alle Eintrdge mit einer
Markierung Punkt-Schragstrich (. /) werden in der Bestelldatenbank weiter bearbeitet.

(im Text graue Kastchen).

Die Bestell-Datenbank der Kartensammlung

Die Bestelldatenbank wird getffnet
- mit dem entsprechenden Icon auf dem Desktop dew PCs oder
- Uber Filisur\Spez\ Intern\Kartensamming\Bestell-DB\Bestell_DB.mdb.

Es o6ffnet sich das Formular ,Alle Daten®. Mit einem oder mehreren Suchbegriffen - jeder Begriff fiir sich
zwischen zwei Sterne (*) gesetzt — sucht man nach der gewiinschten Aufnahme.

Einstiegsbildschirm (Formular “Alle Daten”)

1. Suchen mit Formularen: Suche (Feldstecher) / *Suchwort* eingeben

Vergleichen: “Alle Daten Formular” wahlen

=] Datei Bearbeiten Ansicht  Einfilgen  Format  Datensdtze  Extras  Fenster * Adgbe PDF

11’_'_'

A AR AR AL Y 5 chen 2z
D 2734 Regionalcode Suchen | Ersetzen
Signatur | | By Suchen nach: |”‘Belglan* ﬂ Weitersuchen
Titel: Slowakei - geological base map CSSR Abbrechen
Suchen in: pus] hd

Vergleichen: IGanzes Feld -
Suchen: IA\Ie -

I™ Grof-Kleinschreibung beachten v Formatierung beachten

on Jahe [r50¢
Freis Preis je Blatt: 20.00
Cuelle: eokat2 Geo-Denter |

I!

Nummet: 263 Seite

Fortsetzunig: |a||e erschignanan Bl&tter auf Fortsetzung ‘
Lieferant: |ILH ‘
Erwerbung

Bestelldatum 16091995 Einrefidatum: [ |
Fechnungsdatum I:l Rechnungsnummerl:l

Bemerkungen:

—  Weitersuchen

Erster Titel mit Suchwort *Belgien* erscheint — nachster Titel mit ,Weitersuchen®

3 Datei Bearbsiten Ansicht Einfiigen Formab  Datensitee  Extras  Fenster 7 Adobe PDF Frage hisr singehe
= =
TEEE
- dB LT 4 HE AV ArxDO-@f
Mo EEEE Pegionaloode Sachcode: [ 540 NOIN 20x]
Signatur. 174013 BHR-Nummer: [ 1] suhen | rsetu
Titel:
e Suchen nach:  [*Belgien® | weersuchen
Abbrechen
Suchen in: Alle Daten : Formular v
Vergleicher: Ganzes Feld =
suchen: Alle T
I Grafi-fKleinschreibung beachten [ Formatiruna beachten
on ]
Preis 21.00 Freis je Blatt
Quelle: Kartenbrief Geo-Center
Mummer. 343 Seite
Forsatzung: [nein |
Lieferant [IH ]
Erwerbung:

Bestelldatum 21.03.2001 Eintreffdatum: | 26.04.2002|
Fechnungsdatum: | 24.07.2001(  Rechnungsnummer: (3493 55

Bemerkungen

Wechsel auf Tabelle — ,Ansicht —Datenbankansicht*
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Suche (Feldstecher) / *Suchwort* eingeben
Vergleichen: “Alle Daten Formular” wahlen

Microsoft Access - [Alle Daten : Formular]

5] Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Datensitze  Extras  Fenster 7 Adpbe PDF Frage hier einge
TEEE
M-HB SRV 8 E ALEIRA-RAL Na A =R=R1")
1D: [ Regionalcode: [ Sachcode: [ Signatur. [ BHR-Nummer. | Titel [ Ort [ Jahr. [ Preis [ Preis je Blatt: | Quelle: |
il L7 34 263 2310 0 Sloveakei - geological base map C Bratislava 1984- 0.00 20.00 Geokat.2
- 430 2020 0 Mew Zealand - “egetation Cover I Christchurch | 1998 50.00 0.00 Geakat2
L 2952 430 2410 0 Soil Map of the South Island, New 0.00 0.00 Kartenhrief
|| 5514 226 2310 0 Geologische Karte von Niederoes' Wien 2002 35.00 0.00 Kartenbrief
|| 2944 7l 3580 0 Agricultural Lands of Importance t Honalulu 1972 300.00 0.00 Geokat2
L 2943 720 2520 0 Antarktis - Gravity Field over the { Boulder 1992 75.00 0.00 Geokat2
|| 5530 238 2380 0 Mapa hidrogeologico de Espana y Madrid 2000 33.00 0.00 Kartenbrief
|| 2941 720 2310 0 Antarktis - Schematic Geological | Canberra 1991 120.00 0.00 Geokat2
|| 5404 235 2310 0 Carta geologica della Sardegna / | Roma 2001 42.00 0.00 Maonthly Selecti
- 2925 0 0 0 Harta e Republikes se Kosoves/ ! Genéve 1938 39.50 0.00 wawwr. geokatalo:
L 5939 213 1110 0 Land Miedersachsen - Usbersicht| Hannover 1928 17.90 0.00 Geo-katalog 2
|| 272 263 2350 0 Slovweakei - Engineering Geologica Bratislava 1988 35.00 0.00 Geokat.2
- 5844 261 1420 0 Waloryzacja srodowiska przyrodr Warszawa 2001 53.00 0.00 Kartenbrief
L 2728 263 2360 0 Slowakei - hydrogeologische Kart| Bratislava 1976- 0.00 20.00 Geokat.2
|| 2700 272 2310 0 Latvijas geologija Riga 1988 &0.00 0.00 Geokat 2
|| 5855 287 2310 0 Geologiska karta Slovenije 1.500 0.00 0.00 Kartenbrief
L 2656 300 23 0 Europakarte 1572 Murten 1927 330.00 0.00
2591 B47' 1140 0 Panama - Edicion Landsat 1:250 |Panama o 75.00 Kartenbrief

Erster Titel mit Suchwort ,Mexico“ angesprungen — nachster Titel mit ,Weitersuchen”

Fd Microsoft Access - [Alle Daten : Formulai

5] Datel Bearbsten Ansicht Enfligen Format Datensitzs  Extras  Fenster 2

==L
M- B SRQT % 0B

Adobs PDF Frage hier eingeben B

AN A-RAT S == -

_ [ 0. [RegionalSachcod] Signatur. | BHR-Nummer | Titel: [ Ont. [ Jahr. Prois. [ PmizjoBlatt | Ouele | Mummer |  Seits

_ | 2=80 236 2220 K372025 0 Mapa Hipsometric de Catalunya (Spani Barcelona 2(x|
2989 236 3270 K372 026 0 Mapa de Centres Sanitaris - Catalunya Barcelona

| e 10kI207 0 Galicia - Ottoimagen espacial 1:225 001 Madrid shen | patzen |

Tlae s inksems 0 Solar System Salt Lake Gty | sychennach: st 5| [Commm

_ | 308 356 2310 K372 030 0 North East Malaya 1:250 000 : [Geolog
2945 751 1110 K372 031 0 Hawaii 1773 000 / National Geographic Washington ElhEHiED

T | s 430 emmKEz2Om 0 bew Zealand Forest Cover 12000 000  Christchurch Suchen n: e Daten ; Formuar x|

_ | 3047 339 3620 K372 033 O P S hiap of B lesh [1:1 013 760] |Dacca Wergleichen: (Ganzes Feld -

_ | 243 23 2310 K 372 035 0/ Uebersichtskarte Geologische Maturder Halle SiEhERR lm

| 2419 223 2060 KR 1 Hydrogeolagusche Uehe sichtskaits vor dalle I aroft-jileinschreibung beachten 7 Formatierung beadien

_ 2959 430 1110 K372 037 0 Mew Zealand 1:2 000 000 @ [Satellitenb Oakville

_ 3264 631 3610 K 372 038 D State of Alaska - Cornmunity/Borough [ Anchorage TIoT 2000 OO0 Geckat BT 1T

L 2500 B4 3560 K 372 040 0 Mexiko - Estado de Mexico 1:500 000 : Toluca 1994 2000 0.00 Kartenbrief 337 31

Titel ,Mexico*

—  Weitersuchen

Die Suchergebnisse

— Das Werk ist in der Bestell-Datenbank nachgewiesen:
Ist das gesuchte Werkes im Bestellkatalog vorhanden, wird dies in der Bestellunterlage markiert. Es wird
dabei unterschieden, ob das Werk in Verarbeitung (Signatur eingetragen), oder ob es erst bestellt ist (keine
Signatur). Das Werk muss nicht mehr weiter bearbeitet werden.

Vorhandene Werke werden in der Bestellunterlage mit Durchstreichen des Schragstriches markiert. Sie
sind nicht weiter zu bearbeiten.

\/ Text in der Bestelldatenbank = Werk ist bestellt (*2 Querstr.). Arbeit beendet

X Text in der Bestellunterlage = Werk in Verarbeitung (Querstrich). Arbeit beendet

— Das Werk ist in der Bestell-Datenbank nicht nachgewiesen:

Ist kein Eintrag zu finden, wird der Nachweis in der Bestellunterlage mit einem Kreis markiert. Das Werk ist
nicht vorhanden und muss bestellt werden.

°/ Text in der Bestellunterlage = das Werk ist nicht vorhanden und wird bestellt

c) Weiterleiten der Bestellunterlagen zum Bestellen der Werke

Nach Beendigung des Vergleichens tbernimmt die gleiche verantwortliche Person auch das Schreiben der
Bestellungen.

1.3. Anlegen der Bestellaufnahmen in NEBIS und Ausdrucken der Bestellungen
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Bestellt werden alle Werke, die in den Bestellunterlagen einen Kreis oberhalb des Schragstrichs aufweisen

)

Es gibt 3 Arten von Bestellungen:

Bestellungen von neuen Einzelkarten (°/) und Kartenwerken (°/S).

Bestellungen von Atlanten und Biichern (°/A).

Bestellungen von CD-ROM (°/D)

Erganzungsbestellungen von Fortsetzungswerken (°/N). Diese werden gesondert bearbeitet (siehe
Kapitel 2.2).

il

Die Bestellaufnahmen enthalten die folgenden Informationen:

Bibliographische Angaben

Die Bestellung wird anhand der Angaben in den Bestellunterlagen geschrieben. Dabei werden nur die

wichtigen bibliographischen Elemente verwendet:

Sachtitel, Region, Massstab, Blattanzahl, Ausgabejahr, Urheber, Ausgabe, Beilagenvermerk.

Fehlt der Regional- oder der Sachbegriff im Titel, muss er in Klammer ergénzt werden.

Beschreibenden Zusatze wie "farbig" etc. werden weggelassen.

- Beilagen
Ist neben der Karte eine Beilage (Erlauterung etc.) angezeigt, wird diese ebenfalls bestellt (Ausnahme:
Die Erlauterungen sind unverhaltnismassig teuer).

- Fortsetzungsbestellungen
Bei der Erstbestellung laufender Kartenwerke ist fir den Lieferanten beizufligen: "Alle erschienenen
Blatter sowie Uebersichtsnetz. Auf Fortsetzung notieren".

- Preisangabe

- Vermerk Uber die Bestellunterlage

- Lieferant, vorwiegend Geo-Center (550).

- Das Bestelldatum

NEBIS-TITELAUFNAHME (BIBLIOGRAPHISCHE AUFNAHME)

Seit 2006 werden die Bestellaufnahmen ausschliesslich im Aleph-System gemacht und damit in den NEBIS-
Katalog integriert.

A. EINSTIEG

1 Einloggen
x
Benutzer: E01-....
Passwark: I********l Abbrechen |
I | Passwort speichiern HilFe: |

j' Katalogisierung ALEPH - ¥ersion 16.02 Datenbank: EBIOL - NEBIS Katalo
ALEPH  Ansicht  Katalogisierung Exemplare  Bearbeiten  Werwalkung Fernzugriff  Services  Hilfe lz‘

& | B
0 | ==
EREAEN

- [B] Satze bearbeiten
- [1] Sétze importieren
‘. [M] Memos

3 Weiter in die ABFRAGE

£




B. VERGLEICHEN

4 Indexsuche nach Titel

— FALL 1: Abfrage = Keine Aufnahme im NEBIS (Neue Titelaufnahme nétig)

J Katalogisierung ALEPH - ¥ersion 16.02 Datenbank: EBIO1 - NEBIS Katalog {EBIO1) Server: maupassant-1.ethz.ch:6505 {16..)

ALEPH  Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Werwaltung  Fernzugriff  Services  Hilfe Iz‘

B 2|

3 | EE |

B | 0o & | Indexsuchel
@ [1] Furktionen Q [2] Mavic| |  Datenbark IEBIDI - MEEIS Katalog j I Um Mormdaten erweitert
Indexliste Titel =
= Recherche I e J
5] Suchanfrage Einstieg eingeben I Preussen am Rhein u
1] Indexsuche
- [A] Ansicht # Dok, [verw, [Eintrag
1 Preussen 1701 - eine europdische Geschichte
1 Preussen-atlas
1 Preussen - Beitrage zu einer politischen Kulur

5 Wechsel in die Katalogisierungh
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6 Satzschablone 6ffnen (Befehle: Katalogisieren — Satzschablone 6ffnen — Schablone ,,Kabest.mrc®)

Pi katalogisierung ALEPH - ¥ersion 16.02  Datenbank: EBIOI - NEBIS Katalog (EBID1)  Server: maupassai

ABLEPH Ansicht  katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Werwalung Fernzugriff  Services  Hilfe

B | |

5 = [E]

2] | 0 | 2 I Zentrale Schablonen von EBIO1 und lokale Schabl x|

-~ [B] Satze bearbeiten

1] Satze importieren Dateiname J Feld JImhaIt ] Offnen |

L. [M] Memos A-KARTEMN.MRC ~||Format WP =]
(Lakaly -
A-SKAT-K.MRC Catalog
(Laokal)y er-
_— LDR - nefm--22—-—4u-4500
ERW_MONOLMRC oos 00
{Lokaly 040 +5a5z2ulDS MEBIS ETH-BIR
ERW_REIH.MRC 0727 fFalSOEEoE0l
(Lalkal) 245 $ha fEhiartenmaterialdth $Ec
ETH_AMA.MRC 250 F5a
(Lkal) 255 $ha

260 $ha $b £hC

ETH_BEIL MRC 300 f5a bfhmehrfarbighscomEse
(Lokal) S0 $fa
ETH_DISS MRC 700 £t
(Lokah 700 a3 abbrechen
ETH_KONG.MRC 710 fa | |
(Lokal) x| |20 F5cC Karte = Carte = Hife

7 Katalogisierungssatz fur Bestellaufnahme von Kartenmaterial

i Katalogisierung ALEPH - ¥ersion 16.02 Datenbank: EBI01 - NEBIS Katalog (EBIO1) Server: maupassar _ (@] x
ALEPH Ansicht Katalogisierung Exemplare  Bearbeiten Werwaltung  Fernzugriff  Services H\\Fe@
B ] | Bibliothek EBIO1 - Format MP - Lokaler Satz - NEW452.MRC ‘E %g ) 2 [ [
ol ElB] E]
=) |@ l& | Leader 1 o - [ — newm—-2z----- 4u-4500
7 [B] Satze bearbeiten {rlx. Ds;EZ 322 T = SzzuIDS NEBIS ETH-BIB o
NEWAS2.MRC (Lokal) S -z -
Sachgruppe 07z 7 = 159
- * A_KABEST MRC (Loka — 3 o1
[1] S4tze importieren Titel Jas o
- [M]Memos T 7 % Rartenwaterial
b
=
JUSEETS 250 =
Hath.Dat. Kart. 255 =
Impressum 260 a
— T B
=
Phys. Beschr. 300 =
b mehrfarbig
= com
=
Fussnote 500 a
NE iutorIn 700 =
NE lutorin 700 =
NE Rirpersehat 7i0 =
Nonbook (Haupt . ) 506 _ © CH Karte = Carte




8 Katalogisieren

Fid Katalogisierung ALEPH - Version 16.02  Datenbank: EBIOL - NEBIS Katalo

ALEPH Ansichi_Katalogisierung_ Exemplare_ Bearbeiten verwalung Ferncugrff _Services Hife [7]

=18]x]

=0l |MP Systemnr. 5168072 Preussen am Rhein Kartenmaterial () Jahr: 2004 ‘% %z NG, B =
ol \ )
= |@ & | Leader m—_ I nem--22----- 4u-4500
= [8] SAtze bearbeiten Letzte Korr. 005 20060509160449.0
Fix. Daten oos 060508-200 oo
EBIDI"5158072 (NEWHS(ff 1, v s, 040 _ & SzZulDS NEBIS ETH-BIB
[1] Sétze importieren S uppe 57r T o ies
- [M] Memos — = I i
Titel 245 _ @ Preussen am Rhein
E Kartenmaterial
Tmpressum 260 & Hunchen
E Saur
© 2004
Fhys. Beschr. 300 = 6% Karten
EBI01 - 5168072 b mehrfarbig
EHOS0 e em
(B EADSO (kein Satz verfigh | Nonbook (Haupt. ) 806 _ c CH Karte  Carte
9 Wechsel in Erwerbungsmodul zur BESTELLAUFNAHME
4 Indexsuche nach Titel
— FALL 2: Fremdetitel gefunden fir eigene Bestellaufnahme
ung ALEPH - Version 16.02 Datenbank: EBI01 - NEBIS Katalog (EBIO1) Server: maupassant-1.ethz.ch:6505 (16..) -8 %

ALEPH Ansicht Katalogisierung Exemplare  Bearbeiten Werwakung Fernzugrff  oervices  Hife

B \ BaEEIREE R
=l | =
B0 & |

@ [1] Furktionen O [2] Navic

= Recherche
[S] Suchanfrage
[1] Inclexsuche
[4] Ansicht

1. Kurzliste | 2. Ablage | 3. Kurzanzeige

Navigation [2] anklicken

5 Wechsel in Erwerbungsmodul

ung ALEPH - Version 16.02  Datenbank: EBI01 - NEBIS Katalog (EEIO1)  Server: maupassant-1.ethz.

ALEPH Ansicht Katalogisierung Exemplare Eearbeten Verwaltung Fermaugnff Services  Hif

< | == |[Titel="Phiip's universs! atias of the world" =]
[Sortiert nach Jahr dann Autor 1
Autor
Philip's ¢ Sortieren
Speich, unter
Ausqgabe
ablage
-5 Katalog
Gehe 2u: e
L |z | 3. MaRc- | #. Feldnamen | 1
= |
Lokl
Titel Phiillp's Untversal atlas of the world [Kartenmaterial] | B
Irnpressurn Londan : Philip's, 2005 Verandt
Urnfang Seap. ¢ all cal. raps il
Titelvariante Universal atlas of the workd .
shem
Fussnate Includes index _
1581 9780540087440 (bk.) £90.00 SErkntnft
15BN 0-540-08744-0 ¢hbk.) £90,00 Exepple
Bestand ETH-BIB (Zuerich)
pestand 78 (zrich) - Katalog,
Gesamthestand 4lle Bxernplare -5 Exempl
906 (interriy CM Atlas
Systemnr, 005167275

=18]x]

=N | EEEL R

ol \ [®

B0 & | Satz-Verzeichris

O [1] Funktionen @ [2] Navig = _>Ketalg. |

Feld Daten -> Exempl,

e 9780540087440 (Hbk.) £20.00 —
1sBM 0-540-08744-0 (hbk. ) £90,00 -> fuslehe
Titel Phip's uriversal aths of the workd [Kartermaterial] p——
Inpressum London : Philp’s, 2005 _
Umfang 560 p. : al col, maps » Bostelunger|
Fussnote Includes index

— BESTELLUNGEN

—  Weiter in BESTELLAUFNAHME, Punkt 2.

C. BESTELLAUFNAHME

-» Zss,-Varw,

-» Recherche
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1 Navigation [2] anklicken

ALEPH  Ansicht  Extras  Bestellungsn

Services  Hife

Server: maupa

& [riel | | E
3] [Bestelinummer | |
= [ \
CEEAEACALNE) B ="
Q [1] Funktionen @& [2] Mavigation = -5 Katalog.
Feld Daten -> Exempl,
=] EBIOL - 1420820 Titel Geologische Karte der Schweiz [Kartenmaterial] / hrsg. von der Schwez, geolog. Commission ; ... bearb. won
EADSO - 1420829 Alb. Heim und C. Schmidt ; topogr. Grundlage won R, Leuzinger -2 Ausleihe
s Meudruck der 2. Aufl, von 1911 § mit Benlitzung der neuesten Materialien, unter Mitwirkung der Herren _s Fernishe
& Migthammer ... [et al.] erg. von Albert Heim =
Impressum Bern : Francke, 1927 = Eesta\\unqej
Umfang 1 Karte : mehrfarbig ; 48 x 71 cm
Fussnote "Ergdnzungen wurden nur an der topographischen Unterlage vorgenommen” R ER A
Autor Heim, Albert, Geologe, Schweiz, 1849 - 1937, ger — Recherche
Autor Levuzinger, Rudolf, Kartograph, Schweiz, 1826 - 1896. ger
Autor Schmidt, Carl, Geologe, 1862-1923
Korperschaft Schweizerische Naturforschende Gesellschaft, Schweizerische Geologische Kommission. ger

2 Neue Bestellu

B Erwerbun schriften ALEP

ng

Datenbanl

ALEFH Ansicht Extras Bestelungen Services Hife [

(EAD50)  Server: maupa

— BESTELLUNGEN

—l8lx

& [ritel | |
3] |Eestel\nummer j |T1T= 5166654; ADM= 5166654 - Preussen am Rhein Kartenmaterial () Jahr: 2004.
| [BE

alxfu|ae|a]
® [1] Furktionen O [2] Mavigation

[L] Bestellliste (0)
=3 [B] Bestellung
- [ElEtat
R] Rechnung
G Eingang
3] Exemplare/fabonnements
4] Mahnung
P] Bestellprotokoll
[T] Titeldaten
[v1] Memoliste

Bastel e

Bestellnr.

J Lisfiarant

J Zweigst, J Status

Statusdat.

Rech-St. J Eing-5t. IArt IEtat I Mahnungen

[
Duglizieren
Lischen

Drucky5torio

Hid i

Senden

- |

Ligkerantendaten:

Lieferantencode;

1. Bestellangaben | 2. illg. Angaben 3. Lieferant | 4, Anzahl und Preis

Lieferantenmames

Ligferantenmotiz;

Artikelnr [
Lisferantenkantakt; |
BestellFormattyp:
Ligferversandart:

I~ [Eil:

3 Einzelbestellung

schriften ALEPH - Version 16.02

Mahmdatum:

00.00.0000 m

I™ | Autamat, Mafiner

ALEPH Ansicht Extras Bestelungen Services Hife [ 2]

Datenbank: EADS0 - ETH ADM (EADS0)

Server: maupa

=
i)
S

#is Standard

Berechnen

Abbrechen

g [ritel =]

8] [Bestelinummer =]

TIT= 1420823;ADM= 1420829 - Geologische Karte der Schweiz Kartenmate {Heim, Albert Geologe, Schweiz 1849 - 193) Jahr: 1927.

& [

H

EREA NN
@ [1] Funktionen O [2] Mavigation

[L] Bestelliste (0)
= [B] Bestellung
F] Etat
Rechnung
Eingang

[F] Bestelprotokall
[T] Titeldaten
[M] Memoliste

Bestellliste]

Bestellnr,

JLﬁrant JZwe\gst‘ ISta_ms IStamadat‘ ‘RE:h*St IEnngt. JArt IE_tat IMahnungemJ
([
Duglizieren
Léschen

Cruckistormo
Senden

Lisferantendaten:
Ligferantencads:,
Ligferantenname:
Arbikelnt.:
Lieferantennotiz:
Lieferantenkontake:

Bestel Formattyp;

1. Bestellangaben I 2. Allg. Angaben 3. Lieferant | . Anzahl und Preis

T E—
—
—

| " 2ur Fortsetzung (0)

Eestellart
7 Einzelhestelung (M)

" Abonnement (S)

Licferversandarty |

I~ Eilc

4 Allgemeine Angaben

Bestellnummernkreis: 201

Einzelbestellung

45 Standerd
x| E——
oK abbrechen

Abbrechen
Hife:

OK
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I. basfavangaban 2, Allg. Angabenl 3. Lieferant | 4. Anzahl und Preis |

Bestellnummer:
‘weitere Bestelnr, 1:
ISBIISSM:
Etfassungsdatum:

Eestelldatum:

Materialkennzeichen:
Zweigstelle:
Erwerbungsark:
Initiatar-I0:
Initiatarname:
Aktion:

Bibliotheksnotiz:

MEW

IETH-BIE 2006-162  Bestellstatus:

0

I ‘weitere Bestellnr, 2: I

I El Bestellgruppe:
I 30/03106 Statusdaturn;
I 00/00;00

[« O]
[e0r [
—
| [-]

| b
e

IKelne | Bestatigung durch:

| -]

57

Als Standard |
Berechnen |
Abbrechen |

5 Lieferant

K, EO1, P

NEW

1 Eﬂsfe»angaben| 2. Allg, Angaben 3. Lieferantl 4. Anzahl und Preis |

Ligferantendaten:
Ligferantencode:
Ligferantennane:
Artikelnr,:

Ligferantennokiz:

Lieferantenkontakk:

Bestellfarmattyp:

Lieferversandart:

I 1 g Lieferant {Erw.) Liste - ungefil

I OHME LIEFERAMT DEL

Sortieren nach. ..

" Name

Einstiegspunkt eingeben

— NEU

Suchbegriff: geo cenker

|

Code I MNarme

[ Eile m | 100
r
1000
10003
100044
10007

Lieferanten

code - Menu
Name eingeben

MName

ohne Lieferant Deutsch

Herrn Prof, Dr. A, Schuler Professur
C-WWAHO ETH-Zentrum, HG F 14 8092
Zirich

Schweizerizche Bibliophilen-
Gesellschaft Frau Heidi Groebli,
Quastorin Herzogsirasse 15 8044
Zurich

Buchhandiung Madliger-Schwab AG
Leonhardstr. 4 8001 Zirich

Buch- und Kunsthandlung von Matt
Vieinbergstrasse 20 8001 Zirich

rurksgaard Bxport and Subscription
Servires Pnsthoy 172 20 & Fisternada

— STICHWORTE

Skichworte |

&bbrechen |
HilFe: |

x|

Suchbegriff: I orell Fassl E AuswEhlen |
Code | Mame | Suchen |

abbrechen

[ e |
[ o |

Hilfe

— SUCHEN



tichwortsuche X
Suchbegriff: I arell Fissh El Auswahlen |

Code [ ame | Suchen |
106325 Restseller Crell FOssli HauptahnhofHalle 1=
Landesmuseum CH-8001 Zirich
106547 Crell Flssli Buchhandlungs AG
Fortsetzungsabteilung Pelikanstr. 10 8001 Zirich
11006 Orell Fissli
18719 Orell Fossli Graphische Betrisbe AG CH-8025
Zirich

Orell Fissli Buchhandiun

Dietzir - abbrechen |

414 Orell Fossli - Krauthammer Marktgasse 12 8001 ﬂ Hilfe

Markieren — AUSWAHLEN

6 Lieferantenname, Lieferantennotiz, LE (Einzelbrief)

7. esteiangaben | 2, Alg, Angaben 3. Lieferant | 4. Anzshl und Preis |

Ligferantendaten: Neu
Lieferantencode: 2376 : Als Standard
Lisferantenname: | ORELL FOISSLI BLICHHANDLUNG POSTFACH DIETZINGERSTR T |
Artikelnr.: | Abbrechen I
LigFerantennatiz: | alle erschienenen Kartenblatter auf Fortsetzung

Lieferantenkontakt: [ El
Bestelformattyp:  [LE [P] Briefformat: [or ]
ligferversandart: 5 |b] Versandark: [t ]
I” Eile Mahndaturm; WE

™ Automat. Mahnen

— NEU
7 Anzahl und Preis

1. pesteangaben | 2 Allg. Angaben | 3. Lisferant 4. Anzahl und Preig{

Bestellmenge: Meu
Exemplarzahl: 1 Als Standard
Exemplarpreis: 9.00 (Gesamtpreis: Berechnen

Bestelleext: I Abbrechen
¥ Exemplare anlegen Exemplarstandort: 21 E

Preis (Schatzung)
wiahrung: EUR E
Listenpreis: 0.00

Yarzeichen Rab,: - Rabatt/aufschlag: 0.oo
Bestellpreis: 0.00 Qrtl, Preis: 0.00
Makiz: I

Etat: |

Anzahl, Preis , 21 — NEU
8 NEW-Status

Bestellliste

Statusdat, | Rech-Gt

Mone Mone v 0oo0

Duplizieren |

Ldschen

DruckyStarna

Senden |
E

— SENDEN

9 Status SV (= bestellt) im NEBIS und Ausdruck der Bestellung (A4 mit Lieferantenadresse)
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Bestellliste

Lieferant

Meu

Duplizieren

Lschen

DruckfStarno

Orell Fussli
Buchhandlung
Postfach
Dietzingerstrasse 3
8036 Zdrich

Bestellung

Bitte Riickfrage, falls Teil einer nummerierten Serie, aber nicht so bestellt. Bitte Bestellnummer zitieren oder

Bestellformular der Lieferung beilegen.

Bestell-Nr.:

Philip's universal atlas of the world [Kartenmaterial]

London : Philip's, 2005
560 p. : all col. maps

Anz. Exemplare:
Preis:

Lieferantennotiz:

Mit freundlichen Griissen

file://C:\temp\Aleph\~Aleph9554.html

Seite 1 von 1

09/05/06

ETH-BIB 2006-2127

10

Schweizer Franken

1.00

alle erschienenen Kartenblétter auf Fortsetzung

09.05.2006

10 Navigation [2] anklicken

Datenbank: 5]
ALEPH Ansicht Extras Bestellingen Serviees fife [2]
& [rel =] E
&] [pestelinummer | TIT= 1420829;ADM= 1420829 - Geologische Karte der Schweiz Kartenmate (Heim, Albert Geologe, Schweiz 1849 - 193) Jahr: 1927,
& |
CEEAENETEN NN s
© [1] Funktionen ® [2] Navigation o] | 2k |
Feld Daten E—"
=B EBIDL - 1420829 - Gedlogische Karte der Schwelz [Kartenrmaterial] / hrsg, von der Schwez. geolog. Cormission ; ... beart, van =
EADSD - 1420829 Alb. Heim und C. Schmictt ; topogr. Grundlage von R. Leuzinger - Ausleihe
— Neuckuck der 2, Aufl. von 1911 / mit Benlitaung der neuesten Materialien, unter Mitwirkung der Herren p——
2 Hithammer ... [t al.] erg. von Albert Heim | o
Irmpressr Bern : Francke, 1927 > Bestellunger]
Umfang 1 Karte : mehrfarbig ; 48 x 71 cm —
Fussnote *Ergénzungen wurden nur an der topographischen Unterlage vargenommen”
Autor Heim, Albert, Geologe, Schwelz, 1649 - 1937, ger
Autar Leuzinger, Rudolf, Kartoaraph, Schweiz, 1826 - 1896, ger
Autor Schmidt, Ca, Genloge, 1862-1923
Kirperschaft Schweizerische Naturforschende Gesellschaft. Schweizerische Geoloaische Kommission, ger

11 Exemplarmodul

— EXEMPLARE
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1, Ex.-Anzeige 2. Allg. Information (11 3. Alla. Information (2) | 4, Zeitschrifteninfo | &, Zeitschriftenstufen | 6. Lokalsatze

Strichcode: W Exemplarstatus: IZI—D
Zweigstelle: [ | Ex-Geschaftsgangsst [OR. [B] A Standard
Standort: [ zahlstfe vty [ e laden

Abo-Hummer: [ zshumgstlezie: [ P

Materialart: [maes—b] -
Lokalsatzi o M

B Typllnktummer: [ M| [0 [M] T Temporire Signatur
sgnaturtypfsgnate: | M| [¥]

2 sonawrtppfzgnatr: [ M| [

Beschreibuna: | ED|

EO1, KS, MAPS 21, 0R — ANDERN
12 Exemplareintrag

| 40 EBEST484327 ETH-BIB (Zuerich) kS ervartet Ma I

Ende der Bestellung. Fur die ndchste Bestellung: Weiter zu ABFRAGE oder KATLOGISIERUNG.

1.4. Kontrolle, Unterzeichnung, Statistik und Versand

a) Unterzeichnung:
Bei der Unterzeichnung werden unklare Falle nochmals tberpruft.

B3 Microsoft Excel - Zuwachsstatist

B4 patei Gesrbsken Ansicht Einfigen Formai Extras Daten Fenster 2 Adgbe PDF

60

DEHRS SQAIVE & LB-F9-0-@& -5 5P 00

b) Statistik: TR
In der Statistik der Bestellungen wird T T I e
festgehalten, wieviele Bestellformulare e
abQEhen. Sie ist unterteilt in: | 1 |Datum Bestellungen abgesandt
> Bestellungen von Karten 2 ——
> Bestellungen von Atlanten und Biichern 2 IK—" [ 0 Busher Jrota _
> Erganzungsbestellungen laufender Werke .

(s. Kap.B2) Td o s 5 r -
T " k r x
e . ' .
. . .. 179 8404 [ [
Statistik (Exel-Datenbank (Zuwachsstatistik) : ool sz [ e
\\Filisur\bibliothek\Spez\Intern\Kartensammlung (2] o . 1 2
\Benutzerstatistik\Zuwachsstatistik 2 mem z [ “w
|86 241104 ) r )
I ' ’ b

=
Hiﬂ Total 2004 556 33 8 22 619

a1

. . . . 92 25208

In der Statistik ist die Anzahl der abgesandten R K o r o
Nachbestellungen einzutragen [oz]  zrsos = , [ =
& me . )
N 101108 : i
E = 1:«\:2 1 :: = 3 57 =
% Total 2005 583 329 35 51 1009

104

|105]

108
:<n4 » n[_Toporama Karten Zuwachs /_ale Medientotal j Prasenzbibl, Totalab 2005 4 Praser

c¢) Versand:

Bestellungen der Kartensammlungl werden in den adressierten Kuverts direkt an die Verlage gesandt.

Die Briefe werden im Postfachbiro der Bibliothek ins Fach ,Externe A-Post* gelegt.
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2. ERGANZUNGSBESTELLUNG VON BLATTERN LAUFENDER KARTENWERKE

Laufende Kartenwerke, welche bei den Lieferanten in einer Fortsetzungsbestellung laufen, sind standig zu
kontrollieren: Uber die Verlagskataloge ist zu Uberprifen, ob die neuerschienenen Kartenblatter auch wirklich
geliefert wurden. Fehlende Kartenblatter mussen in einer "Ergdnzungsbestellung" reklamiert werden.
Kontrollunterlagen

Als Unterlagen fir diese Kartenwerkskontrollen dienen die Verlagskataloge, welche die neuerschienenen
Kartenblatter anzeigen. Liegt diesen Unterlagen eine Gesamtliste oder ein Uebersichtsnetz eines laufenden
Kartenwerkes bei, kann eine Gesamtkontrolle dieses Werkes vorgenommen werden. Nach Méglichkeit ist die
Signatur zu notieren.

2.1. Kontrolle der Kartenwerke nach fehlenden Kartenblattern

a) Anzeichnen der vorhandenen laufenden Kartenwerke

In den bearbeiteten Bestellunterlagen (Geo-Katalog 2, Kartenbrief etc.) werden die vorhandenen
Kartenwerke angezeichnet.

Kartenwerk vorhanden

v Textin der Bestellunterlage (bekannt)

Xs Text im Katalog (beim Vergleichen

Kartenwerk vorhanden
gefunden)

In beiden Fallen wird verglichen, ob die angezeigten neuen Kartenblatter bereits geliefert wurden.

b) Vergleichen im Uebersichtsnetz oder in den Kartenwerkslisten

In den Uebersichtsnetzen oder den Bestandeslisten der entsprechenden Kartenwerke wird Uberprift, ob
die in den Katalogen aufgefihrten neuen Kartenblatter bereits geliefert wurden. Sind die Kartenblatter
nicht eingetragen, werden sie auf der Bestellunterlage notiert.

o . = das Kartenblatt ist nicht vorhanden und wird
/ Blatthummer in der Bestellunterlage bestellt

c) Vergleichen der Neueingange

Es ist zu Uberprifen, ob sich die im Ubersichtsnetz fehlenden Kartenblatter beim neueingegangenen
Kartenmaterial befinden, entweder in der Schublade oder im Gestell "Fortsetzungblatter/Kartenwerke"
oder bei den zur Eingangskontrolle bereitliegenden Karten.

Wird ein Kartenblatt gefunden, ist der Bestellvermerk in der Bestellunterlage zu ldschen.

d) Kontrolle im Magazin

Es wird kontrolliert, ob sich die fehlenden Kartenblatter im Magazin befinden. Ist dies der Fall, werden sie
in der Bestellunterlage geléscht und im Uebersichtsnetz nachgetragen.
Sind sie auch im Magazin nicht vorhanden, werden sie bestellt.

2.2. Schreiben der Ergdnzungsbestellungen von Fortsetzungblattern

Als Kontrollinstrument fiir die Nachbestellungen von Kartenblattern der Fortsetzungswerke dient die Accers-
Bestelldatenbank. Der Titel des Kartenwerkes wird aufgerufen und die dazugehorigen friheren
Ergédnzungsbestellungen kontrolliert. Bereits bestellite Kartenblatter werden auf der neuen
Ergénzungsbestellung gestrichen.



Die Bestelldatenbank wird getffnet
- mit dem entsprechenden Icon auf dem Desktop dew PCs oder
- Uber Filisur\Spez\ Intern\Kartensamming\Bestell-DB\Bestell_DB.mdb.

Es o6ffnet sich das Formular ,Alle Daten®. Mit einem oder mehreren Suchbegriffen - jeder Begriff flr sich

Vergleichen: Einstieg und Suche in der Bestell-Datenbank

zwischen zwei Sterne (*) gesetzt — sucht man nach der gewuinschten Aufnahme.

Einstiegsbildschirm (Formular “Alle Daten”)
1. Suchen mit Formularen:

£ Microsoft Access - [Alle

Suche (Feldstecher) / *Suchwort* eingeben
Vergleichen: “Alle Daten Formular” wahlen

5] Datei Bearbeten Ansicht  Einfiigen Format  Datensitze Extras  Fenster 2 Adobe PDF
=
TEES
W-1HR (G 3V| 4G AR AR A Y s chen ur 21
' D 2734 Regionalcode: suchen I Ersetzen
Signatur: ‘ ‘ BRI Suchen nach! I*BE‘Q‘E”* d S |
Titel: i- i
ite Slowakei - geological base map CSSR abbrechen |
Suchen in! el -
Wergleichen: IGanzes Feld vI
Suchen: IAIIe vl
™ GroB-Kleinschreibung beachten W Formatierung beachten
on Jabr (190
Preis: Freis je Blatt: 20.00
Quelle GeoKat2 Geo Center |
Fortsetzung ‘aHe erschienenen Blater auf Fortsetzung
Lieferant: ‘\LH
Erwerbung:
Bestelldatum: 16.09.199¢] Eintreffdatum: [ |
Rechnungsdatum: l:l Rechnungsnummer'l:l
Bemetkungen:

— Weitersuchen

Erster Titel mit Suchwort *Belgien* erscheint — nachster Titel mit ,Weitersuchen®

] Microsoft Access - [Alle

3| Datei Bearbeiten Ansicht Enfigen Format Datensitze Extras Fenster 2 Adgbe PDF Frage hier eingebe
=
TEER
W-HR SR 7% HEUITGAEY & BE-ef8
D 3995 Fiegionalcode: Sachcode: [ 3540) m 20|
Signatur: 174013 BHR-Nurmmer: ljl Suchen | Fretzen
Titel Occu_patlon du sol } Bodembedekking 1:300 000 suchen rechs [Eolger B [Gmmms
[Belgien]
Abbrechen
Suchen i Alle Daten : Formular =
Yergleichen: Ganzes Feld =
Suchen: Alle hd
™ Grof-JKleinschreibung beachten 2 Formatieruna beackter
on N
Preis: 21.00 Preis je Blatt
el seoces |
Nummer: 343 Seite
Fortsetzung [nein |
Lieferant: ‘\LH |
Erwerbung:
Bestelldatum 21.05.200 Eintreffdaturn: | 26.04.2002)
Riechnungsdatum: | 24.07.2001| Rechnungsnummer: (63433 5.5
Bemerkungen: ‘

Wechsel auf Tabelle — ,Ansicht —Datenbankansicht*
Suche (Feldstecher) / *Suchwort* eingeben
Vergleichen: “Alle Daten Tabelle” wahlen

2. Suchen mit Tabelle:
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icrosoft Access - [Alle Daten : Formular]

-S| Datei Beatbeiten Ansicht  Einfigen Format Datensitze Exfras  Fenmster 2 Adobe PDF Frage hier einge
TG
K- SR T4 AR URA-RAL SN =R=R1"] .|
10: [ Regionalcode: | Sachcode: | Signatur | BHR-Mummer: | Titel: [ Ort: I Jahr. Preis: [ Preis je Blatt: | Quelle |
id 263 2310 0 Slowakei - geological base map C Bratislava 1984- 0.00 20,00 Geokat.2
| 430 2920 0/ Mew Zealand - egetation Cover I Christchurch 1996 50.00 0.00 Geakat2
|| 430 2410 0 Soil WMap of the South Island, New 0.00 0.00 Kartenbrief
|| 226 2310 0 Geologische arte von Niederoes: Wien 2002 35.00 0.00 Kartenbrief
|| 791 3550 0 Agricultural Lands of Importance t Honolulo 1979 300.00 0.00 Geokat2
|| 720 2520 0 Antarktis - Gravity Field over the & Boulder 1992 75.00 0.00 GeoKat2
|| 236 2360 0 Mapa hidrogeologico de Espana y Madrid 2000 35.00 0.00 Kartenbrief
|| 720 2310 0 Antarktis - Schematic Geological Canberra 1991 120.00 0.00 GeoKat2
|| 235 2310 0 Catta geologica della Sardegna /  Romna 2001 42.00 0.00 Monthly Selecti
| 0 0 0/ Harta e Republikes se Kosoves! F Genéve 1998 39.80 0.00 v, geokatalos
| 213 1110 0 Land Miedersachsen - Uehersicht Hannover 1998 17.90 0.00 Geo-katalog 2
| 263 2390 0 Slowakei - Engineering Geologica Bratislava 1989 35.00 0.00 Geokat.2
| 261 1420 0 %Waloryzacja srodowiska przyrodr Warszawa 2001 5300 0.00 Kartenbrief
| 263 2360 0 Slowakei - hydrogeologische Kart| Bratislava 1976- 0.00 20,00 Geokat.2
| 272 2310 0 Latvijas geologija Riga 1995 £0.00 0.00 Geokat 2
|| 287 2310 0 Geologiska karta Slovenije 1.500 0.00 0.00 Kartenbrief
|| 300 23 0 Europakarte 1572 Murten 1997 330.00 0.00
B4y 1140 0/ Panama - Edicion Landsat 1:250 | Panama o 75.00) Kartenbrief

Erster Titel mit Suchwort ,Mexico® angesprungen — nachster Titel mit ,Weitersuchen®

it
=5 Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Datensdtze Extras  Fenster 7 Adobe PDF Frage hier eingeben L
el 5 5
AP EY IR A-RALICA =10 )
ID: [RegionalSachcod] Signatur. | BHR-Nummer. | Titel Ort: [ Jahr [ Preis [ Breisje Blatt [ Quelle: Nummer. | Seite: |
_ | 2980 235 2200/ Kk 372 025 0/ Mapa Hipsometric de Catalunya (Spani Barcelona _ 4 E|
_ | 2989 236 3270 K 372 026 0/ Mapa de Centres Sanitaris - Catalunya Barcelona T
| 9 2@ 140KsTROE 0 Galicia - Orloimagen esparial 1:225 00 Madrid | sehen | ez |
] stz 80 1iokIrI0m 0 Solar System Salt Lake City || suhennach:  [PMesior =] weksmschen |
_ | 208 356 2310/ K 372030 0/ Morth East Malaya 1:250 000 ; [Geolog
| a8 751 1110 K37203 0 Hawaii 1:773 000 / National Geographic Washington Abbrechen |
| mE 40 290 KsT20E2 0 Mew Zealand Forest Cover 1:2 000 000 | Chrisichurch sutenin:  [pleDoten Fomia -]
_ | 2047 339 3620 kK 372 033 0P 5 Map of Bangladesh [1:1 013 760] Dacca vergleichen: IGanzes Feld 7
| 2413 223 2310 K372 035 0 Uebersichiskarte Geologische Naturder Halle suchen: Im
2419 223 2360 372 036 0/ Hydrogenlogische Ushersichiskarte vor Halle B e e e (B e S
2959 430 1110 K 372 037 0/ Mew Fealand 1:2 000 000 ; [Satellitenb QOakville
_ | 3284 631 3610 K 372 038 0| State of Alaska - Cormmunity/Borough | Anchorage e (RNIE} OO0 Georat BIT T
L 2580 B4l 25680 K 372 040 0 Mexiko - Estado de hMexico 1:500 000 ; Toluca 1994 20.00 0.00 Kartenbrief 337 a1
. . .
Titel ,Mexico — Weitersuchen
b) Das Bestellformular ETH-Bibliothek, Kartensammlung
Rimistrasse 101, CH-8092 Ziirich
. . Tel. 01 632 21 90
Zum Schreiben der Bestellung wird das Fax 01 632 10 87
- “
Formular -Erganzungsbestellungen . )
Erganzungsbestellung bei ILH:
aufgerufen.

Die Bestellangaben

Der Bestelltext besteht aus:

- Regional- und Sachcode

- Bestell-ID

- Signatur

- Titel mit Massstab

- Ort und Jahr

- Aufzadhlung der fehlenden Kartennummern
oder —namen

- Ev. Ort des Nachweises im Verlagskatalog

Fehlt der Regional- oder der Sachbergriff im
Titel, muss er in Klammer erganzt werden.

d) Ausdrucken der Bestellung

Erganzungsbestellungen:

Regionalcode D 1034

Sachcode! 2300 Signatur: | P 640 663 & K P 222 003

Titel: Zimbab geological series ; logical map of Rhodesia 1:100
ooo
mit Erl.

Ort

Jahr: 1976-

GeoCenter |

artenbrief 346/457/16 (9.12.03)

-54 Doma West K (1337) + E (1399)
je EURE0.00 (Nr. 54 EUR55.00)

- 49 Matamvs K (1985) + E (2001). -50 Mutandahwe 150 000 K (1967) + E (1598,

109.05.2006

Unterschrift:
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2.3. Kontrolle, Unterzeichnung, Statistik und Versand

a) Kontrolle
Bei der Unterzeichnung werden die kritischen Falle nochmals gepruft.

b) Statistik (Exel-Datenbank (Zuwachsstatistik)

ED) Datei Bestheiten Ansicht Efigen  Fomsk  Estrss  Dstsn  Fsmster 7 Adohe FDF
DEHRSSRIVE| & LB-F | 9-0-B@ =4 %@ S 00
3 St © < | [ By 3 | ¥ Bearbeitung zuriicksenden. .. Bearbeitung beenden . !

Al +8 «|F K U
zm=l
D106 - F
A B C D E F
| 1 |Datum
12
Machbestellungen|
3 arten Karten cD Biicher Total
- T 70 241203 I 0
\\Filisur\bibliothek\Spez\Intern\Kartensammlung |71
- - 72 Total 2003 574 123 697
\Benutzerstatistik\Zuwachsstatistik (73]
| 74| 10.2.04 a 8 d 16
|75 | 20204 15 [ 15
| 76| 2304 17 7 [ 24
|77 | 2304 3 r 3
| 76 | 2404 3 [ 3
|79 8404 r a
= 19504 18 r 18
I 24504 d 0
|82 | 11504 [ i
|83 | 27.04 167 5 22 197
|54 | 20804 138 2 r 140
|85 | 108,04 [ i
|56 | 24.11.04 3 r S
|87 | 131204 1 r 1
3 231204 L 0
et ; H 89
In der Statistik ist die Anzahl der abgesandten 40 rotat 2008 . 3, . 2 oo
H 91
Nachbestellungen einzutragen CART
193 7305 42 51 r 103
|94 | 23505 108 27 r 135
|95 27505 [ d )
| 56 | 5705 5 2 [ a7
|97 | 15705 [ 0
|96 21905 r i
|59 | 10.11.05 [ i
[100] 231208 a7 28 I 326
101 e 164 38 s7
10z
|103 | Total 2005 588 329 35 57 1009
104
105
(105
:<n4 » w[%_Toporama jBestellungen ( Karten Zuwachs £ alle Medien total {  Prasenzbibl, Totalab 2005 4 Préser

c) Absenden der Nachbestellungen

Nachbestellungen von Kartenmaterial werden in den voradressierten Kuverts direkt an die Verlage
ge sandt. Die Briefe werden im Postfachraum der Bibliothek ins Fach ,A-Post extern® gelegt.
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3. BESCHAFFUNG VON "GRAUER LITERATUR"

Eines der Sammlungsziele ist die weitgehend vollstandige Beschaffung der produzierten thematischen Karten
der Schweiz. Ein Grossteil dieses Materials, das wir den Benutzerinnen und Benutzern zur Verfligung stellen
mochten, wird entweder nie publiziert, oder gelangt wegen der begrenzten Auflage oder als Beilagekarte zu
einem Text nicht in den o6ffentlichen Handel. Es ist daher nicht Gber Bibliographien oder Verlagskataloge zu
finden.

In aufwendiger Arbeit muss mit allen Institutionen, bei denen solches Kartenmaterial erwartet werden kann,
Kontakt aufgenommen und gepflegt werden, mit dem Ziel, dieses versteckte Kartenmaterial im Kauf oder als
Geschenk zu erhalten oder eine Kopie eines ungedruckten Originals anfertigen zu lassen.

Die einschlagigen Institutionen werden mit Adresse, Telefonnummer und Namen der Kontaktpersonen in einer
Kartei festgehalten. Es sind dies vor allem:

Hochschulinstitute, Bundesamter,Bundesamt fiir Landestopographie (Bewilligungslisten/ Beleg-
exemplar sammlung), kantonale Planungsamter, Kartenverlage, private Planungs- und Kartierungsstellen.

Als Zugang zu den Institutionen kann weitgehend das Internet benutzt werden, wo sich viele Links zu den
gewlnschten Adressaten und ihren Angeboten finden lassen.



CHECKLISTE — KARTENBESTELLUNG

NEUANSCHAFFUNGEN

Bestellauswahl
- Markieren der gewiinschten Werke in den Bestellunterlagen:
/ Einzelkarten /S Kartenwerke /A Atlanten u.Bicher /D Digitale Karten
- Signatur notieren (nur bei Neuausgaben vorh. Werke)
- Verlagsangabe notieren (nur wenn nicht im ILH zu bestellen)
- Markieren der vorhandenen laufenden Kartenwerke:
v Laufende Kartenwerke mit neuerschienenen Blattern

Vergleichen
- Vergleichen im Online-Katalog (Indexsuche nach Titel, Wortsuche)

./ nicht vorhanden, X vorhanden (nicht weiter zu bearbeiten), °/ bestellt (nicht weiter zu bearbeiten)
- Vergleichen in der Bestelldatenbank

°/ nicht vorhanden, X vorhanden, °/bestellt

Bestellungen schreiben (alle °/)
- NEBIS-Titelaufnahme und NEBIS-Bestellaufnahme
Titel (Sachgebiet und Region, ev. ergdnzen), Massstab, Blattanzahl, Jahr, Beilagen
Bei laufenden Kartenwerken: "Alle erschienenen BI. + Fortsetzung"
Preis, Bestellunterlagevermerk mit Seitenangabe
Verlag, Bestelldatum
- Bestellung in der Bestellunterlage anzeichnen (°V)

Kontrolle, Unterzeichnung und Versand der Bestellungen
Statistik (Acces-Datenbank ,Eingangsstatistik):
—Anzahl Bestellungen von Karten (Einzelkarten und Kartenwerke) / Blichern und Atlanten
Absenden der Bestellungen

NACHBESTELLUNGEN
Anzeichnen der Fortsetzungswerke imVerlagskatalog

Vergleichen

- Im Uebersichtsnetz oder auf der Kartenwerksliste

- Bei den Neuzugangen (Fortsetz.blatter/Kartenwerke, Eingangskontr.)
- Im Magazin

Schreiben der Nachbestellungen

- Auf Formular ,Erganzungsbestellungen® in der Bestelldatenbank der Kartensammlung
- Regional- und Sachcode, Signatur

- Kartenwerktitel und fehlende Blatthummern

- Lieferant, Datum, Unterschrift

Kontrolle, Unterzeichnung und Versand der Nachbestellung
Statistik (Acces-Datenbank ,Eingangsstatistik)
—Anzahl der Nachbestellungen
Absenden der Nachbestellungen



